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ОПИС                                                                                                                        обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу представництва інтересів держави з питань земельних відносин управління представництва інтересів держави в суді Херсонської обласної прокуратури

Прокурор відділу представництва інтересів держави з питань земельних відносин забезпечує реалізацію повноважень з представництва інтересів держави з питань земельних відносин, зокрема у сфері розпорядження, використання та охорони земель (крім земель природно-заповідного призначення).
З цією метою:
- застосовує передбачені статтею 23 Закону України «Про прокуратуру» повноваження з метою встановлення наявності підстав для представництва в суді інтересів держави;
- готує позови (заяви), які подаються обласною прокуратурою в порядку цивільного, адміністративного та господарського судочинства. У зв’язку з цим опрацьовує матеріали з висновками щодо наявності підстав для застосування представницьких повноважень, що надходять з інших структурних підрозділів обласної прокуратури; 
- бере участь у судовому провадженні, а також забезпечує реалізацію представницьких повноважень обласної прокуратури у цивільному, адміністративному й господарському судочинстві, зокрема готує проєкти позовних заяв, відзивів на позовні заяви, відповідей на відзиви, пояснень, заяв, клопотань, заперечень, скарг на незаконні судові рішення та інших процесуальних документів;
- за дорученням керівництва обласної прокуратури, начальника управління та начальника відділу забезпечує реалізацію повноважень, передбачених статтею 24 Закону України «Про прокуратуру»;
- вивчає стан позовної роботи окружних прокуратур, участі ними в розгляді справ, практики застосовування наданих законом повноважень щодо вступу у цивільні справи за позовами інших осіб, а також ініціювання перегляду судових рішень;
- бере участь у виконавчих провадженнях із виконання судових рішень у справах, у яких прокуратурою здійснювалося представництво в суді та які перебувають на виконанні у відділі примусового виконання рішень Управління забезпечення примусового виконання рішень у Херсонській області Південного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Одеса);
- забезпечує участь у розгляді судами справ за позовами, скаргами Херсонської обласної прокуратури (прокуратури Херсонської області) або іншого учасника виконавчого провадження на рішення, дії або бездіяльність службових осіб державної виконавчої служби, а також при вирішенні судами питань, пов’язаних із виконанням судових рішень, постановлених у справах, у яких прокурором здійснювалося представництво в суді;
-  здійснює організаційне забезпечення діяльності закріплених окружних прокуратур, оперативний контроль за своєчасним і повним виконанням управлінських рішень;
- вивчає якість документів, що надходять із окружних прокуратур, уживає заходів щодо усунення недоліків при їх підготовці;
- забезпечує підготовку до участі у розгляді справ у цивільному, адміністративному та господарському судочинстві в порядку самопредставництва Херсонської обласної прокуратури (прокуратури Херсонської області), Офісу Генерального прокурора (Генеральної прокуратури України) та обласних прокуратур, посадових і службових осіб, які діють від імені цих органів, які є стороною або третьою особою, у справах за позовами обласної прокуратури як юридичної особи в судах усіх інстанцій, зокрема, організацію, підготовку та подання у таких справах відзивів на позовні заяви, відповідей на відзиви, пояснень, заяв, клопотань, заперечень, інших прав і обов’язків, передбачених законодавством про адміністративне, господарське, цивільне судочинство;
- бере участь у проведенні перевірок стану організації роботи на відповідному напрямі в окружних прокуратурах, наданні практичної допомоги їх керівникам, забезпечує контроль за усуненням виявлених недоліків;
-  здійснює особистий прийом громадян, розглядає та вирішує звернення громадян, запити і звернення народних депутатів України, представників державних органів та громадських організацій, повідомлення у медіа, запити на інформацію, готує проєкти відповідей на них;
-  вивчає інформацію, розміщену в Єдиному державному реєстрі судових рішень, і виявляє рішення, постановлені з порушенням норм матеріального та процесуального права або без участі прокурора, які потребують перегляду, а також здійснює контроль за вивченням такої інформації окружними прокуратурами.












ОПИС                                                                                                                    обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу представництва інтересів держави у бюджетній сфері, з питань державної і комунальної власності управління представництва інтересів держави в суді 
Херсонської обласної прокуратури

Прокурор відділу представництва інтересів держави у бюджетній сфері, з питань державної і комунальної власності забезпечує реалізацію повноважень з представництва інтересів держави у бюджетній сфері, зокрема з питань розподілу та використання бюджетних коштів, проведення публічних закупівель і виконання укладених за їх результатами договорів, оподаткування, стягнення сум до державного (місцевого) бюджету, стягнення санкцій (фінансових, адміністративно-господарських, штрафних), що зараховуються до доходів загального фонду Державного бюджету України.
З цією метою:
-	застосовує передбачені статтею 23 Закону України «Про прокуратуру» повноваження з метою встановлення наявності підстав для представництва в суді інтересів держави;
-	готує позови (заяви), які подаються обласною прокуратурою в порядку цивільного, адміністративного та господарського судочинства; у зв’язку з цим опрацьовує матеріали з висновками щодо наявності підстав для застосування представницьких повноважень, що надходять з інших структурних підрозділів обласної прокуратури; 
-	бере участь у судовому провадженні, а також забезпечує реалізацію представницьких повноважень у цивільному, адміністративному й господарському судочинстві, зокрема готує проєкти позовних заяв, відзивів на позовні заяви, відповідей на відзиви, пояснень, заяв, клопотань, заперечень, скарг на незаконні судові рішення та інших процесуальних документів;
- за дорученням керівника управління та начальника відділу забезпечує реалізацію повноважень, передбачених статтею 24 Закону України «Про прокуратуру»;
-	вивчає стан позовної роботи окружних прокуратур, їх участі  в розгляді справ, практику застосування наданих законом повноважень щодо вступу у цивільні, адміністративні та господарські справи за позовами інших осіб, а також ініціювання перегляду судових рішень;
-	бере участь у виконавчих провадженнях із виконання судових рішень у справах, у яких прокуратурою здійснювалося представництво в суді та які перебувають на виконанні у відділі примусового виконання рішень Управління забезпечення примусового виконання рішень у Херсонській області Південного міжрегіонального управління Міністерства юстиції           (м. Одеса);
-	забезпечує участь у розгляді судами справ за позовами, скаргами обласної прокуратури або іншого учасника виконавчого провадження на рішення, дії або бездіяльність службових осіб державної виконавчої служби, а також при вирішенні судами питань, пов’язаних із виконанням судових рішень, постановлених у справах, у яких прокурором здійснювалося представництво в суді;
-	здійснює організаційне забезпечення діяльності закріплених окружних прокуратур, оперативний контроль за своєчасним і повним виконанням управлінських рішень;
-	вивчає якість документів, що надходять із окружних прокуратур, уживає заходів щодо усунення недоліків при їх підготовці;
-	бере участь у проведенні перевірок стану організації роботи на відповідних напрямах в окружних прокуратурах, наданні практичної допомоги їх керівникам, забезпечує контроль за усуненням виявлених недоліків;
- забезпечує підготовку до участі у розгляді справ у цивільному, адміністративному та господарському судочинстві в порядку самопредставництва Херсонської обласної прокуратури (прокуратури Херсонської області), Офісу Генерального прокурора (Генеральної прокуратури України) та обласних прокуратур, посадових і службових осіб, які діють від імені цих органів, які є стороною або третьою особою, у справах за позовами обласної прокуратури як юридичної особи в судах усіх інстанцій, зокрема, організацію, підготовку та подання у таких справах відзивів на позовні заяви, відповідей на відзиви, пояснень, заяв, клопотань, заперечень, інших прав і обов’язків, передбачених законодавством про адміністративне, господарське, цивільне судочинство;
-	здійснює особистий прийом громадян, розглядає та вирішує звернення громадян, запити і звернення народних депутатів України, представників державних органів та громадських організацій, повідомлення у засобах масової інформації, запити на інформацію, готує проєкти відповідей на них;
-	вивчає інформацію, розміщену в Єдиному державному реєстрі судових рішень, і виявляє рішення, постановлені з порушенням норм матеріального та процесуального права або без участі прокурора, які потребують перегляду, а також здійснює контроль за вивченням такої інформації окружними прокуратурами.





ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу  процесуального керівництва при провадженні  досудового розслідування територіальними органами поліції та підтримання публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Херсонської обласної прокуратури
 
-  здійснення процесуального керівництва у кримінальних провадженнях слідчих підрозділів  СУ ГУ Національної поліції в Херсонській області (відділом розслідування злочинів у сфері господарської та службової діяльності; відділом з розслідування особливо тяжких злочинів; відділом розслідування злочинів загальнокримінальної спрямованості, відділом розслідування злочинів у сфері транспорту), підтримання публічного обвинувачення, оскарження судових рішень в апеляційному та касаційному порядку з додержанням при цьому конституційних прав і свобод громадян;
-	здійснення щоденного моніторингу ЄРДР, систематичного моніторингу – ЄДРСР та ІАС «ОСОП», організація досудового розслідування, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях, забезпечення своєчасного внесення відомостей до ЄРДР та ІС «СЕД» за результатами виконаної роботи;
- 	внесення до ЄРДР відомостей про виявлення кримінального правопорушення, здійснення нагляду за обліком кримінальних правопорушень у провадженнях, у яких здійснюється процесуальне керівництво, виконання інших повноважень прокурора, передбачених Кримінальним процесуальним кодексом України;
-	перевірка відповідності кваліфікації зареєстрованих кримінальних правопорушень обставинам їх вчинення;
- за дорученням керівництва обласної прокуратури здійснення процесуального керівництва досудовим розслідуванням кримінальних правопорушень у інших актуальних кримінальних провадженнях; 
-	у встановленому порядку проведення слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях, участь у їх здійсненні з власної ініціативи, надання іншої практичної та методичної допомоги слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень; 
-	контроль виконання доручень і вказівок, наданих слідчому, органу досудового розслідування, відповідному оперативному підрозділу, щодо проведення слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій, інших процесуальних дій, відповідно до закону реагування на факти невиконання, ініціювання питання притягнення до відповідальності, відсторонення;
-	перевірка наявності правових підстав для погодження клопотань про проведення слідчих (розшукових) дій та негласних слідчих (розшукових) дій, відповідності наведених у них даних вимогам законів, матеріалам і фактичним обставинам кримінального провадження, вирішення питання про погодження таких клопотань або відмову в їх погодженні;
-	вжиття заходів до об`єднання і виділення матеріалів досудового розслідування за наявності підстав, передбачених статтею 217 КПК України, якщо це не впливає на правильність кваліфікації дій та можливе призначення покарання;
- забезпечення дотримання меж кримінальної відповідальності особи, виданої в Україну;
-	перевірка упродовж 20 днів з моменту отримання копії постанови слідчого про закриття кримінального провадження законності та обґрунтованості такого рішення, у тому числі повноти проведення досудового розслідування, захисту інтересів учасників кримінального провадження, вирішення питань про спеціальну конфіскацію, долю майна та документів, вилучених або наданих під час досудового розслідування, скасування обмежувальних заходів,  скасування незаконних або необґрунтованих рішень;
-	у разі закриття кримінального провадження щодо підозрюваного впродовж 3 діб із часу прийняття рішення для перевірки його законності та обґрунтованості надають матеріали кримінального провадження керівнику обласної прокуратури або його першому заступнику, надають для вивчення заступнику, керівнику відповідного структурного підрозділу проєкт угоди про визнання винуватості, опрацьовують пропозиції відповідного керівника, після чого за наявності законних підстав укладають угоду;
- участь у розгляді слідчими суддями клопотань слідчих, підготовка апеляційних скарг на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, участь у їх розгляді в судах, участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих;
-  	участь у судовому провадженні першої інстанції, участь у судовому провадженні з перегляду судових рішень в апеляційному порядку;
-	здійснення контролю за станом розслідування та здійснення процесуального керівництва у кримінальних провадженнях, які перебувають на контролі в управлінні;
-	здійснення особистого прийому громадян, розгляду звернень, заяв, скарг громадян і юридичних осіб, повідомлень у медіа,  запитів та звернень народних депутатів України, звернень тимчасових слідчих і тимчасових спеціальних комісій Верховної Ради України, адвокатських запитів, інформаційних запитів, підготовка проєктів відповідей за наслідками їх розгляду.




ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу процесуального керівництва та підтримання публічного обвинувачення управління  протидії злочинам, вчиненим в умовах збройного конфлікту, 
Херсонської обласної прокуратури   

	- організація і процесуальне керівництво досудовим розслідуванням у кримінальних провадженнях про злочини проти миру, безпеки людства і міжнародного правопорядку, а саме про кримінальні правопорушення, передбачені статтями 436, 437, 438, 439, 440, 442, 447 КК України                                        (крім кримінальних правопорушень, вчинених військовослужбовцями Збройних Сил та інших військових формувань України; кримінальних правопорушень, вчинених у складі організованих груп і злочинних організацій; кримінальних проваджень щодо виключно неповнолітніх осіб та у яких виключно неповнолітня особа залучена як потерпілий або є особою, права та інтереси якої порушено чи може бути порушено внаслідок вчинення кримінального правопорушення, за винятком проваджень щодо сексуального насильства в умовах збройного конфлікту; діянь, передбачених статтею 447 КК України, що стосуються збройних конфліктів за межами території України) та в інших кримінальних провадженнях за дорученням керівника  Херсонської обласної прокуратури;
	- підтримання публічного обвинувачення в суді у кримінальних провадженнях указаної категорії, оскарження судових рішень в апеляційному та  касаційному порядках, за нововиявленими та виключними обставинами;
	-  нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих та негласних слідчих (розшукових) дій;  
	-   участь у розгляді слідчим суддею клопотань, скарг і заяв під час досудового розслідування;
	- перевірка законності та обґрунтованості рішення слідчого про закриття кримінального провадження, у тому числі повноти проведення досудового розслідування, захисту інтересів учасників кримінального провадження, вирішення питань про спеціальну конфіскацію, долю майна та документів, вилучених або наданих під час досудового розслідування, скасування обмежувальних заходів;
	- вивчення кримінальних проваджень та надання у них вказівок, доручень, підготовка висновків, реагування на факти невиконання або неналежного виконання письмових вказівок та доручень прокурора;
	- нагляд за своєчасністю і повнотою розгляду слідчими клопотань сторони захисту, потерпілого та його представника чи законного представника про виконання будь-яких процесуальних дій і законністю прийнятих рішень за результатами розгляду, забезпечення виконання вказаних вимог у разі особистого розгляду таких клопотань;
	- пред’явлення цивільних позовів у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках, забезпечення своєчасної передачі до підрозділів представництва інтересів держави в суді матеріалів із висновками для подання позову поза межами кримінального провадження;
	- забезпечення проведення перевірок стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів, а також у визначених законодавством випадках вжиття невідкладних заходів щодо передачі активів Національному агентству України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів;
	- здійснення особистого прийому громадян, розгляду та вирішення звернень громадян, запитів і звернень народних депутатів України, представників державних органів та громадських організацій, повідомлень у медіа, запитів на інформацію, підготовка проєктів відповідей на них;
	- складання протоколів про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 1854, 1858 та 18511 Кодексу України про адміністративні правопорушення, підготовка рапортів про внесення відомостей про кримінальні правопорушення до ЄРДР;
	- ведення обліку проведеної роботи, внесення відомостей до ЄРДР,                             ІАС «ОСОП», забезпечення повноти та достовірності відповідних даних, опрацювання документів в ІС «СЕД»;
	- підвищення професійного рівня шляхом участі в навчальних заходах;  
	- виконання інших завдань і службових доручень керівництва Херсонської обласної прокуратури, управління та відділу.
 
















ОПИС
[bookmark: _Hlk148950962]обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням, підтримання публічного обвинувачення та аналітичного забезпечення управління протидії злочинам, вчиненим в умовах збройного конфлікту, Херсонської обласної прокуратури

	–	участь у підготовці матеріалів для розгляду на нарадах у керівництва обласної прокуратури, управління, відділу, внесення пропозицій до плану роботи обласної прокуратури;
	–	участь у проведенні аналітичної роботи, навчально-методичних заходів, підвищення кваліфікації та стажування працівників окружних прокуратур;
	– за дорученням керівництва здійснення особистого прийому, розгляду звернень та запитів, звернень і запитів народних депутатів України, тимчасових слідчих і тимчасових спеціальних комісій Верховної Ради України, адвокатських запитів, а також скарг учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих, заяв і повідомлень про вчинені кримінальні правопорушення, у межах повноважень надання відповідей або готування проєктів відповідей на них;
	– ведення обліку проведеної роботи, накопичення і систематизація інформаційних матеріалів за закріпленими напрямами діяльності;
	– внесення відомостей до ІАС «ОСОП», ЄРДР про виконану роботу та забезпечення своєчасного, повного й достовірного відображення цих даних в електронних формах обліку, опрацювання документів в ІС «СЕД»;
	– забезпечення зберігання в електронній формі копій кримінальних проваджень за фактами вчинення кримінальних правопорушень, передбачених статтями 436, 437, 438, 439, 440, 442, 447 КК України (крім кримінальних правопорушень, вчинених військовослужбовцями Збройних Сил та інших військових формувань України; кримінальних правопорушень, вчинених у складі організованих груп і злочинних організацій; кримінальних проваджень щодо виключно неповнолітніх осіб та у яких виключно неповнолітня особа залучена як потерпілий або є особою, права та інтереси якої порушено чи може бути порушено внаслідок вчинення кримінального правопорушення, за винятком проваджень щодо сексуального насильства в умовах збройного конфлікту; діянь, передбачених статтею 447 КК України, що стосуються збройних конфліктів за межами території України);
	–	здійснення контролю за ефективністю організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням окружними прокуратурами, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, забезпечення нагляду за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій, участі у судовому провадженні та підтримання публічного обвинувачення у відповідних кримінальних провадженнях; 
	–	за дорученням керівництва обласної прокуратури здійснення процесуального керівництва досудовим розслідуванням, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, забезпечення нагляду за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у відповідних кримінальних провадженнях та підтримання у них публічного обвинувачення, участь у перегляді судових рішень у судах апеляційної та касаційної інстанцій, за нововиявленими або виключними обставинами;
	– 	надання фахової практичної допомоги працівникам окружних прокуратур; 
	–	вивчення матеріалів кримінальних проваджень, стану організації досудового розслідування у конкретних кримінальних провадженнях, підготовка висновків, проєктів рішень щодо необхідності доручення подальшого розслідування іншому органу, про скасування незаконних та необґрунтованих постанов прокурорів;
	–	участь у перевірках окружних прокуратур, надання практичної допомоги, здійснення контролю за реалізацією таких заходів та усуненням виявлених недоліків;
	–	здійснення підготовки за дорученням керівництва аналітичної інформації про кримінальні правопорушення, передбачені статтями 436, 437, 438, 439, 440, 442, 447 КК України (крім кримінальних правопорушень, вчинених військовослужбовцями Збройних Сил та інших військових формувань України; кримінальних правопорушень, вчинених у складі організованих груп і злочинних організацій; кримінальних проваджень щодо виключно неповнолітніх осіб та у яких виключно неповнолітня особа залучена як потерпілий або є особою, права та інтереси якої порушено чи може бути порушено внаслідок вчинення кримінального правопорушення, за виключенням проваджень щодо сексуального насильства в умовах збройного конфлікту; діянь, передбачених статтею 447 КК України, що стосуються збройних конфліктів за межами території України);
	–	ведення обліку кримінальних проваджень щодо окремих видів кримінальних правопорушень, результатів їх досудового розслідування та судового розгляду, а також обліку осіб, які притягуються до кримінальної відповідальності в них;
	–	виконання інших завдань та службових доручень керівництва Херсонської обласної прокуратури, управління та відділу.






























ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству Херсонської обласної прокуратури 

- безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва обласної прокуратури, відділу, бере участь у виконанні покладених на відділ завдань; 
- здійснює методичне керівництво діяльністю закріплених окружних прокуратур, вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, ініціює вжиття заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків, порушень виконавської дисципліни;
- здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, підтримання публічного обвинувачення, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях про кримінальні правопорушення у сфері охорони дитинства, щодо неповнолітніх, а також у яких неповнолітня особа залучена до провадження як потерпілий або є особою, права та інтереси якої порушено чи може бути порушено внаслідок вчинення кримінального правопорушення, досудове розслідування в яких проводиться слідчим управлінням Головного управління Національної поліції в Херсонській області, слідчим відділом Управління Служби безпеки України в Херсонській області, третім слідчим відділом (з дислокацією у м. Херсоні) Територіального управління Державного бюро розслідувань, розташованого у місті Мелітополі, а також за дорученням керівництва обласної прокуратури в інших кримінальних провадженнях;
- виконує повноваження, передбачені статтею 36 Кримінального процесуального кодексу України;
- у встановленому порядку приймає рішення про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
- готує вказівки і доручення з питань організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням, підтримання обвинувачення та виконання судових рішень у кримінальних провадженнях;
- у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручає виконання, надає іншу практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
- розглядає заяви і повідомлення про вчинення відповідних кримінальних правопорушень, своєчасно вносить щодо них відомості до ЄРДР, самостійно готує відповідні рапорти;
- вивчає стан досудового розслідування, процесуального керівництва ним, підтримання публічного обвинувачення та результати судового розгляду у кримінальних провадженнях про кримінальні правопорушення у сфері охорони дитинства, щодо неповнолітніх, а також у яких неповнолітня особа залучена до провадження як потерпілий або є особою, права та інтереси якої порушено чи може бути порушено внаслідок вчинення кримінального правопорушення, процесуальне керівництво у яких здійснюється прокурорами окружних прокуратур; готує висновки щодо додержання закону, прав неповнолітніх та інших осіб під час досудового розслідування та з інших питань; за наявності підстав здійснює підготовку апеляційних і касаційних скарг на судові рішення, заяв про їх перегляд за нововиявленими або виключними обставинами, контроль за ходом і результатами їх судового розгляду; 
- готує проєкти процесуальних та інших документів, які подаються на підпис керівнику обласної прокуратури та його заступникам;
- вивчає ефективність нагляду окружних прокуратур за додержанням законів при проведенні слідчих (розшукових) дій органами правопорядку у кримінальних провадженнях. У випадках, визначених законодавством, ініціює перед керівництвом питання про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях;
- здійснює підготовку матеріалів для заслуховування у керівництва обласної прокуратури стану досудового розслідування у кримінальних провадженнях;
- здійснює особистий прийом громадян, розгляд звернень, заяв, скарг громадян і юридичних осіб, повідомлень у медіа,  запитів та звернень народних депутатів України, звернень тимчасових слідчих і тимчасових спеціальних комісій Верховної Ради України, адвокатських запитів, інформаційних запитів, підготовка проєктів відповідей за наслідками їх розгляду;
- виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури, відділу.













ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора 
відділу нагляду за додержанням законів органами
Державного бюро розслідувань Херсонської обласної прокуратури

· здійснення процесуального керівництва досудовим розслідуванням у кримінальних провадженнях, підслідних слідчим Державного бюро розслідувань, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях та підтримання у них публічного обвинувачення;
· вивчення кримінальних проваджень та надання у них вказівок, доручень, підготовка висновків, реагування на факти невиконання або неналежного виконання письмових вказівок та доручень прокурора;
· підготовка проєктів вмотивованих постанов про доручення здійснення кримінального провадження іншому органу досудового розслідування відповідно до вимог ст. 36 КПК України;
· у встановленому порядку проведення слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях, участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручення їх проведення, надання іншої практичної та методичної допомоги слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
· перевірка законності закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованості клопотань про продовження строку досудового розслідування, вжиття заходів щодо усунення порушень закону;
· у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів, що мають ознаки кримінального правопорушення, складання рапорту для доповіді керівництву Херсонської обласної прокуратури, внесення відомостей до ЄРДР;
· участь у розгляді слідчими суддями клопотань слідчих Державного бюро розслідувань та прокурорів, які здійснюють процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, підготовка апеляційних скарг на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, участь у їх розгляді в судах;
· пред’явлення цивільних позовів у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках, забезпечення своєчасної передачі до управління представництва інтересів держави в суді Херсонської обласної прокуратури матеріалів із висновками для подання позову поза межами кримінального провадження;
· участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих, у тому числі за дорученням керівництва Херсонської обласної прокуратури – у суді апеляційної інстанції;
· забезпечення проведення перевірок стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів, а також у визначених законодавством випадках вжиття невідкладних заходів щодо передачі активів Національному агентству України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів;
· складання протоколів про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 1854, 1858 та 18511 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
· здійснення нагляду за додержанням законів підрозділами Територіального управління Державного бюро розслідувань,  розташованого у м. Мелітополі, які провадять оперативно-розшукову діяльність;
· за дорученням керівника відділу здійснення особистого прийому громадян, розгляду звернень і запитів, у тому числі народних депутатів України, інформаційних запитів, заяв і повідомлень про вчинення кримінального правопорушення, а також скарг учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих і прокурорів, у межах повноважень надання відповідей або підготовка проєктів відповідей на них;
· внесення відомостей до ЄРДР, ІАС «ОСОП», забезпечення повноти та достовірності відповідних даних, опрацювання документів в ІС «СЕД», систематизація інформаційних матеріалів за закріпленими напрямами діяльності;
· підвищення професійного рівня шляхом участі в навчальних заходах, що проводяться в Офісі Генерального прокурора та Тренінговому центрі прокурорів України;
· виконання інших завдань і службових доручень керівництва Херсонської обласної прокуратури та відділу.








ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора
відділу організації і забезпечення підтримання публічного обвинувачення в суді Херсонської обласної прокуратури

 
· вивчення матеріалів кримінальних проваджень, що надійшли на розгляд суду апеляційної інстанції, в межах компетенції, визначеної галузевим наказом, підготовка мотивованих висновків за результатами їх вивчення, формування позиції щодо законності оскаржуваних судових рішень з урахуванням висновків Верховного Суду щодо застосування норм права, викладених у його постановах, та підстав для їх оскарження;
· забезпечення участі у судовому провадженні з перегляду апеляційним судом судових рішень в апеляційному порядку у кримінальних провадженнях за скаргами на судові рішення, ухвалені за участю прокурорів окружних прокуратур, а також забезпечення реалізації процесуальних повноважень обласної прокуратури та її керівництва у кримінальному судочинстві, зокрема підготовка проєктів заяв, клопотань, заперечень, скарг на незаконні судові рішення та інших процесуальних документів; висловлення мотивованої позиції щодо законності оскаржуваного судового рішення в межах вимог, викладених в апеляційних скаргах, а за наявності підстав для прийняття рішення на користь осіб, в інтересах яких апеляційні скарги не надійшли, ініціювання прийняття судом відповідного рішення; ініціювання повторного дослідження обставин кримінального провадження за умови, що вони досліджені судом першої інстанції неповністю або з порушеннями, а також ставить питання про дослідження доказів, клопотання про дослідження яких судом першої інстанції відхилені або про які стало відомо після ухвалення судового рішення; здійснення інших повноважень, передбачених Кримінальним процесуальним кодексом України;
· забезпечення своєчасного та якісного оскарження судових рішень у касаційному порядку, за нововиявленими або виключними обставинами. Підготовка проєктів касаційних скарг та заяв про перегляд судових рішень за нововиявленими або виключними обставинами;
· опрацювання довідок окружних прокуратур про законність ухвалених судами першої інстанції рішень у кримінальних провадженнях та відсутність підстав для їх оскарження в апеляційному порядку, направлених до галузевого відділу на виконання галузевого наказу. У разі встановлення підстав для подання апеляційної скарги в межах компетенції забезпечення реалізації передбаченого ч. 4 ст. 36 КПК України повноваження на подання апеляційної скарги;
· у разі подання апеляційної скарги, доповнення, зміни або відмови від неї, внесених галузевим відділом або прокурорами окружних прокуратур, підготовка письмових повідомлень про підстави прийняття таких рішень заступнику керівника обласної прокуратури, відповідальному за стан організації наглядової роботи згідно з розподілом обов’язків;
· за дорученням керівника обласної прокуратури, його заступника згідно з розподілом обов’язків здійснення процесуального керівництва та підтримання публічного обвинувачення в суді (в складі групи) у найбільш складних та резонансних кримінальних провадженнях;
· здійснення особистого прийому громадян, розгляд, вирішення звернень громадян, запитів і звернень народних депутатів України, представників державних органів та громадських організацій, а також інших осіб, запитів на інформацію з питань, що стосуються компетенції відділу. За результатами розгляду звернень підготовка мотивованих відповідей та, за наявності підстав, документів прокурорського реагування згідно з вимогами кримінального процесуального законодавства;
· забезпечення участі у проведенні перевірок стану організації роботи на відповідних напрямах у окружних прокуратурах, надання їх керівникам практичної допомоги;      
· за наявності в діях судді ознак дисциплінарного проступку ініціювання звернення із заявою про його дисциплінарну відповідальність, підготовка проєктів вказаних документів;
· ведення обліку проведеної роботи. Підготовка проєктів інформаційних листів орієнтовного характеру, листів із зауваженнями та інших методичних документів;
· виконання завдань, доручень Офісу Генерального прокурора та керівництва обласної прокуратури;
· забезпечення участі у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації, стажуванні працівників окружних прокуратур; 
забезпечення своєчасного, повного і достовірного первинного обліку роботи;
· виконання завдань та доручень начальника відділу.










ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу 
протидії порушенням прав людини 
в правоохоронній та пенітенціарній сферах 
Херсонської обласної прокуратури

[bookmark: n13][bookmark: n14][bookmark: n15]-  здійснення процесуального керівництва досудовим розслідуванням та підтримання публічного обвинувачення у кримінальних провадженнях про кримінальні правопорушення, передбачені статтями 127, 146-1, 365, 371, 373, 374 КК України, вчинені працівниками правоохоронних органів, за фактами порушень прав людини, пов'язаних із катуванням, перевищенням влади або службових повноважень, якщо вони супроводжувалися насильством або погрозою його застосування, застосуванням зброї чи спеціальних засобів або болісними і такими, що ображають особисту гідність потерпілого, діями, завідомо незаконних затримань, приводів, домашніх арештів або тримань під вартою, примушувань давати показання, порушень права на захист; про кримінальні правопорушення, вчинені у центральних органах виконавчої влади, що забезпечують формування та реалізують державну політику у сфері виконання кримінальних покарань і пробації, їхніх територіальних органах управління, на державних підприємствах та в установах, створених для забезпечення виконання завдань Державної кримінально-виконавчої служби України; досудове розслідування у яких здійснюється на виконання рішень Європейського суду з прав людини за фактами порушення статей 3 та 5 Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод; про кримінальні правопорушення (злочини) проти основ національної безпеки України;
· при здійсненні нагляду за додержанням законів під час проведення досудового розслідування у формі процесуального керівництва досудовим розслідуванням виконання повноважень та обов’язків, передбачених ст. 36 
КПК України;
[bookmark: n17][bookmark: n18][bookmark: n19][bookmark: n20]- забезпечення в межах компетенції участі у судовому провадженні під час вирішення питань про продовження, зміну або припинення застосування примусових заходів медичного характеру; про застосування до засуджених акту амністії; пов'язаних із виконанням вироку (крім передбачених пунктами 12, 14 частини першої статті 537 КПК України, у частині, не пов'язаній з виконанням кримінальних покарань); які вирішуються судом після виконання вироку, а також у судовому провадженні з перегляду судових рішень зазначених категорій;
- 	вивчення оперативно-розшукових справ, розгляд клопотань оперативних підрозділів про здійснення оперативно-розшукових заходів, які тимчасово обмежують конституційні права особи; скасування незаконних рішень в оперативно-розшукових справах;
-	складання протоколів про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4, 185-8 та 185-11 КУпАП;
· здійснення нагляду за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних справах, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов’язаних з обмеженням особистої свободи громадян: у межах компетенції та територіальної юрисдикції проведення перевірок в територіальних підрозділах обласного рівня Міністерства юстиції України, Національної поліції України, управлінні Державної міграційної служби в Херсонській області, філії державної установи «Центр пробації» в Миколаївській, Донецькій, Луганській та Херсонській областях, філії державної установи «Центр охорони здоров’я Державної кримінально-виконавчої служби України» в Херсонській області, Департаменті охорони здоров’я Херсонської обласної державної адміністрації, інших органах та установах; складання довідок, доповідних записок, інших документів, підготовка проєктів актів прокурорського реагування, здійснення контролю за реалізацією вжитих заходів щодо усунення порушень закону, внесення актів прокурорського реагування; участь у розгляді судом питань відповідно до компетенції відділу;
· забезпечення методичного керівництва та контролю за організацією окружними прокурорами нагляду за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних провадженнях, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов’язаних з обмеженням особистої свободи громадян, за дорученням керівництва - участь у перевірках, наданні практичної допомоги керівникам окружних прокуратур, забезпечення контролю за усуненням виявлених недоліків;
· опрацювання інформації та документів, що надходять з окружних прокуратур, підготовка зауважень чи пропозицій до них;
· внесення відомостей до ЄРДР, ІАС «ОСОП» про виконану роботу та забезпечення своєчасного, повного і достовірного відображення цих даних в електронних формах обліку, контроль результатів розгляду документів прокурорського реагування;
- підготовка рапортів та внесення відомостей про кримінальне правопорушення до ЄРДР;
-	накопичення та аналіз статистичних даних, інших інформаційних матеріалів, ініціювання вжиття заходів для вирішення наявних проблем та усунення порушень;
- підготовка матеріалів для розгляду на нарадах у керівництва обласної прокуратури та начальника відділу, внесення пропозицій до плану роботи обласної прокуратури, проєктів службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих документів обласної прокуратури;
· здійснення прийому громадян, розгляд звернень громадян та юридичних осіб, запитів і звернень народних депутатів України, представників державних і громадських організацій та інших осіб, підготовка проєктів відповідей на них, підготовка матеріалів для опублікування у медіа та розміщення на офіційному вебсайті обласної прокуратури;
· виконання інших завдань та службових доручень керівництва обласної прокуратури та відділу.































  ОПИС
обов’язків на вакантних посадах прокурорів
відділу нагляду за додержанням законів регіональним органом безпеки Херсонської обласної прокуратури

Прокурори відділу нагляду за додержанням законів регіональним органом безпеки Херсонської обласної прокуратури:
-	  здійснюють процесуальне керівництво досудовим розслідуванням  у кримінальних провадженнях, підслідних органу безпеки, вирішують відповідно до кримінального процесуального закону інші питання під час кримінального провадження, здійснюють нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях;
-	готують проєкти вмотивованих постанов у кримінальних провадженнях щодо досудового розслідування, які приймаються прокурором вищого рівня відповідно до статей 36, 37, глави 37 Кримінального процесуального кодексу України;
-	пред’являють цивільні позови у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках;
-	беруть участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих та інших питань, які вирішуються слідчим суддею;
- забезпечують підтримання публічного обвинувачення у суді у кримінальних провадженнях, підслідних органу безпеки на усіх його стадіях; 
-	перевіряють обґрунтованість направлення кримінальних проваджень для передання компетентному органу іншої держави в порядку, передбаченому статтею 599 Кримінального процесуального кодексу України, складають відповідні довідки (висновки);
-	  складають протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4 та 185-8 Кодексу України про адміністративні правопорушення, готують повідомлення про внесення відомостей до ЄРДР;
        - здійснюють нагляд за додержанням Закону України «Про оперативно-розшукову діяльність» у діяльності оперативних підрозділів регіонального органу безпеки;
-  реагують на порушення закону, що обмежують права учасників судового провадження або можуть вплинути на законність прийнятого рішення;
- безпосередньо виконують завдання та доручення керівництва Офісу Генерального прокурора, обласної прокуратури, відділу;
[bookmark: _Hlk146704859]-  за дорученням керівника відділу здійснюють особистий прийом громадян, розглядають звернення, повідомлення у медіа, запити та звернення народних депутатів України, звернень комітетів, тимчасових слідчих і тимчасових спеціальних комісій Верховної Ради України, адвокатські запити, інформаційні запити, готують проєкти відповідей на них;
- вносять пропозиції щодо удосконалення роботи, готують проєкти службових листів,  інших організаційно-розпорядчих документів, що належать до компетенції відділу;
-  ведуть облік проведеної роботи,  систематизують необхідні матеріали, вносять пропозиції щодо проведення перевірок та вжиття заходів прокурорського реагування;
- вносять відомості до інформаційних обліків та систем, які забезпечують повноту і достовірність відповідних даних про результати роботи прокурора;
- накопичують, аналізують і узагальнюють інформацію, що характеризує стан законності в підрозділах регіонального органу безпеки;
-  підвищують професійний рівень шляхом участі в навчальних заходах, що проводяться в обласній прокуратурі та Тренінговому центрі прокурорів України;
-  беруть участь у підготовці матеріалів для розгляду на координаційних і спільних оперативних нарадах у керівництва обласної прокуратури та відділу;
-   беруть участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації; 
-  виконують інші службові завдання за дорученням керівництва обласної прокуратури та відділу.














ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу Спеціалізованої екологічної прокуратури Херсонської обласної прокуратури

- здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій, у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові), негласні слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях у сфері охорони навколишнього природного середовища та підтримує у них публічне обвинувачення, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження;
[bookmark: _GoBack]- здійснює повноваження прокурора у кримінальному провадженні відповідно до статті 36 КПК України;
- за наявності підстав здійснює підготовку апеляційних і касаційних скарг на судові рішення, заяв про їх перегляд за нововиявленими або виключними обставинами, контроль за ходом і результатами їх судового розгляду;
- перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходів до усунення порушень закону;
- бере участь у розгляді слідчими суддями клопотань відповідних слідчих відділів, готує апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, бере участь у їх розгляді в судах;
- бере участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих;
- за наявності підстав готує рапорти про внесення відомостей до ЄРДР, розпочинає досудове розслідування;
- забезпечує контроль за ефективністю нагляду окружних прокуратур за додержанням законів та здійснення процесуального керівництва у кримінальних провадженнях, підтриманням у них обвинувачення, оскарження за наявності визначених законом підстав судових рішень;
- вивчає проєкти протоколів та забезпечує участь в розгляді справ про адміністративне правопорушення, пов’язане з корупцією, у сфері охорони навколишнього природного середовища, складених уповноваженими особами Національної поліції України, відповідно до компетенції, визначеної наказом Генерального прокурора;
- у межах компетенції здійснює організаційне забезпечення діяльності окружних прокуратур як спеціально уповноважених суб’єктів у сфері протидії корупції (поза межами кримінального провадження);
- у межах компетенції здійснює підготовку подань, передбачених частиною третьою статті 65-1 Закону України «Про запобігання корупції»; 



- вносить відомості до ЄРДР, ІАС «ОСОП», ІС «СЕД» про виконану роботу та забезпечує своєчасне, повне і достовірне відображення цих даних в електронних формах обліку; 
- безпосередньо виконує завдання і доручення керівника відділу, бере участь у виконанні покладених на відділ завдань;
- вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, ініціює заходи, спрямовані на усунення виявлених недоліків, порушень виконавської дисципліни;
- бере участь у проведенні аналітичної та методичної роботи, навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації, підготовці матеріалів для розгляду на нарадах у керівництва Херсонської обласної прокуратури, Спеціалізованої екологічної прокуратури, вносить пропозиції до плану роботи Херсонської обласної прокуратури;
- бере участь у проведенні перевірок в окружних прокуратурах, наданні практичної допомоги їхнім керівникам, забезпечує контроль за усуненням установлених недоліків;
- за дорученням керівництва здійснює особистий прийом, розглядає звернення та запити народних депутатів України, інших осіб, скарги учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих і прокурорів, заяви і повідомлення про кримінальні правопорушення, готує проєкти відповідей та інформацій, розглядає у межах компетенції запити на інформацію, забезпечує своєчасне передання матеріалів їх розгляду до підрозділу організації прийому громадян, розгляду звернень та запитів для вирішення питання про зняття їх з контролю або його продовження;

