ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора 
відділу захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству 
Харківської обласної прокуратури

Забезпечує належну організацію роботи з питань захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству, вживає заходів щодо підвищення ефективності роботи відповідних окружних прокуратур на закріплених напрямах, систематично вивчає цих питань, сприяє в усуненні наявних недоліків, надає фахову практичну та методичну допомоги їх працівникам у досягненні реальних результатів з питань захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству згідно з вимогами законодавства.
Безпосередньо комплексно виконує функції прокуратури щодо організації і процесуального керівництва досудовим розслідуванням, вирішення відповідно до вимог закону інших питань під час кримінального провадження, нагляду за негласними та іншими слідчими і розшуковими діями органів правопорядку, підтримання публічного обвинувачення в суді,  представництва інтересів держави в суді в порядку, передбаченому законом, нагляду за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних справах, при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов'язаних з обмеженням особистої свободи дітей, згідно з вимогами наказів Генерального прокурора.
Виконує завдання та доручення керівництва відділу та обласної прокуратури.
Здійснює контроль за своєчасним і повним виконанням організаційно-розпорядчих документів Офісу Генерального прокурора та обласної прокуратури, а також доручень, вказівок керівництва відділу.
Вивчає якість документів, що надходять з окружних прокуратур, вживає заходи до усунення недоліків при їх підготовці.
Вносять пропозиції щодо удосконалення роботи, готує проекти службових документів, що належать до їх компетенції.
За дорученням керівництва відділу здійснює аналітичну роботу, готує матеріали на наради, міжвідомчі робочі групи, вносять пропозиції до планів роботи обласної прокуратури.
Розглядає звернення, заяви, скарги громадян і посадових осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, депутатів окружних рад, інформаційні запити.
Здійснює перевірку своєчасності, повноти і достовірності внесення відомостей про результати прокурорської діяльності до Інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури» та ЄРДР. 
Бере участь у розробці документів організаційно – методичного та  розпорядчого характеру, стажуванні працівників окружних прокуратур, постійно працює над підвищенням свого професійного рівня.
Вивчає проблемні питання за закріпленими напрямками роботи, готує пропозиції щодо шляхів їх вирішення.
Веде відповідні обліки проведеної та виконаної  роботи.
Підвищує свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах, що проводяться у відділі та в обласній прокуратурі.
Виконує інші доручення керівництва обласної прокуратури та відділу.
Здійснює роботу в інформаційній системі «Система електронного документообігу органів прокуратури України».
Неухильно дотримується у службовій діяльності та особистій поведінці вимог Присяги прокурора, Кодексу професійної етики та поведінки прокурорів, Правил внутрішнього службового розпорядку прокурорів органів Харківської обласної прокуратури, Закону України «Про запобігання корупції»;
Повідомляє (усно чи письмово) начальника відділу або заступника керівника обласної прокуратури про реальний та потенційний конфлікт інтересів не пізніше наступного робочого дня з моменту його наявності, вживає заходів щодо його врегулювання.
З урахуванням розподілу обов’язків у відділі:
-	перевіряє законність поміщення та утримання дітей у приймальнику-розподільнику для дітей ГУ НП України в Харківській області та ДУ «Харківській слідчий ізолятор»;
-	здійснює підготовку у межах компетенції позовів (заяв) у порядку цивільного, адміністративного, господарського судочинства, контроль за ходом і результатами  їх судового розгляду;
-	здійснює участь у засіданнях судів за позовами (заявами) прокурора області та його заступників та в інших випадках, визначених законом та нормативно-правовими актами, наказами та іншими організаційно-розпорядчими документами Офісу Генерального прокурора (Генеральної прокуратури України), обласної прокуратури;
-	забезпечує участь у розгляді Харківським окружним адміністративним судом, Харківським апеляційним судом, Східним апеляційним господарським судом та Другим апеляційним адміністративним судом апеляційних скарг обласної прокуратури та окружних прокуратур на судові рішення у цивільних, господарських та адміністративних справах, а також скарг інших учасників процесу у справах за позовами (заявами) прокурорів чи за їх участі;
-	ініціює перегляд незаконних судових рішень та вживає заходи щодо своєчасного реагування на неправосудні рішення суду у цивільних, господарських та адміністративних справах; 
-	здійснює підготовку клопотань про перегляд судових рішень у цивільних, господарських та адміністративних справах  Верховним Судом;
-	проводить вивчення інформації, розміщеної у Єдиному державному реєстрі судових рішень, опрацювання рішень Харківського апеляційного суду, Харківського окружного адміністративного суду, Господарського суду Харківської області, Другого апеляційного адміністративного суду, Східного апеляційного господарського суду, які зачіпають інтереси держави, постановлені без участі прокурора та визначення необхідності їх перегляду;
-	вживає заходи у межах компетенції, спрямованих на своєчасне, повне і реальне виконання судових рішень, постановлених у справах за позовами органів прокуратури області, а також забезпечення належного захисту інтересів держави з питань захисту інтересів дітей та протидії насильству при їх виконанні;
-	вивчає практику розгляду судами цивільних, господарських,  адміністративних справ щодо захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству, стану виконання судових рішень;
-	вивчає стан позовної діяльності, апеляційної та касаційної практики органів прокуратури області, застосовування повноважень щодо участі в розгляді справ за їх ініціативою та вступу в справу, якщо цього вимагає  захист інтересів держави, вивчення практики розгляду судами таких справ.
- за дорученням начальника відділу здійснює підготовку у межах компетенції позовів (заяв) у порядку цивільного, адміністративного, господарського судочинства, контроль за ходом і результатами  їх судового розгляду;
-	вивчає матеріали кримінальних проваджень, віднесених до компетенції відділу, готує документи щодо стану додержання законів та прав учасників провадження під час досудового розслідування, а також з інших питань, передбачених кримінальним процесуальним законодавством;
-	у межах компетенції вивчає стан досудового розслідування кримінальних проваджень вищевказаної категорії, здійснює перевірки законності та обґрунтованості прийнятих процесуальних рішень;
-	у випадках, визначених законодавством, ініціює перед керівництвом питання про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях;
-	вивчає та узагальнює стан проведення досудового розслідування та процесуального керівництва у кримінальних провадженнях, віднесених до компетенції відділу;
-	у межах компетенції вивчає стан підтримання публічного обвинувачення, вивчає результати судового розгляду конкретних кримінальних проваджень, здійснює перевірки законності та обґрунтованості судових рішень;
-	у випадках, визначених законодавством, ініціює перед керівництвом питання про оскарження незаконних судових рішень у кримінальних провадженнях, забезпечує якісне, ефективне та своєчасне реагування на незаконні судові рішення;
- здійснює нагляд за додержанням законів правоохоронними органами при провадження оперативно-розшукової діяльності щодо попередження, виявлення і припинення злочинів, віднесених до компетенції відділу, розшуку осіб, які переховуються від органів досудового розслідування, суду, ухиляються від відбування кримінального покарання, а також щодо безвісти зниклих неповнолітніх, працює з документами, які містять державну таємницю та відомості за окремими показниками про зміст, організацію, результати здійснення комплексу або окремого оперативно-розшукового  заходу;
-	збирає інформацію про стан оперативно-розшукової діяльності щодо неповнолітніх, стану розшуку неповнолітніх, які переховуються від органів слідства та суду, а також щодо безвісти зниклих неповнолітніх;
-	працює з документами, які містять інформацію, що становить державну таємницю, зі ступенем секретності «цілком таємно», «таємно», займається розробленням, виготовленням, використанням секретних документів та інших матеріальних носіїв секретної інформації, засекречує МНСІ шляхом надання на підставі Зводу відомостей, що становлять державну таємницю грифу секретності, виконує заходи з охорони державної таємниці під час здійснення кримінального провадження;
-	за дорученням керівництва відділу у межах компетенції вивчає відповідні оперативно-розшукові справи;
-	у випадках, визначених законодавством, ініціює перед керівництвом питання про скасування незаконних рішень у оперативно-розшукових справах, готує проєкти  відповідних документів;
- 	бере участь у апеляційному розгляді кримінальних проваджень, віднесених до компетенції відділу;
-	здійснює моніторинг ЄРДР та ІАС «ОСОП» щодо об’єктивності внесених даних про стан досудового розслідування та процесуального керівництва у кримінальних провадженнях, віднесених до компетенції відділу;
-	здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням кримінальних правопорушень, віднесених до компетенції відділу, слідчими СУ ГУ НП в Харківській області, СВ УСБУ в Харківській області, Другого слідчого відділу (з дислокацією у м. Харкові) ТУ ДБР у м. Полтаві.





















О П И С
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу нагляду за додержанням законів територіальними органами поліції при провадженні досудового розслідування, дізнання та підтриманням публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Харківської обласної прокуратури

Прокурор відділу нагляду за додержанням законів територіальними органами поліції при провадженні досудового розслідування, дізнання та підтриманням публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Харківської обласної прокуратури:
- безпосередньо виконує накази Генерального прокурора, керівника обласної прокуратури, завдання та доручення керівництва обласної прокуратури, начальника Управління, начальника відділу та їх заступників;
	- здійснює організаційне та методичне забезпечення та належний вплив на стан діяльності окружних прокуратур на закріплених напрямах, вживає заходів до підвищення ефективності їхньої роботи, систематично вивчає ці питання, сприяє в усуненні наявних недоліків, надає фахову практичну та методичну допомогу їхнім працівникам у досягненні реальних результатів; 
	- опрацьовує інформацію, що надходить з окружних прокуратур, про вжиті заходи щодо зміцнення законності та усунення недоліків в організації нагляду, готує зауваження чи пропозиції; 
	- вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, до плану роботи обласної прокуратури, готує проєкти службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих актів, що належать до їх компетенції; 
	- бере участь у підготовці матеріалів для розгляду на координаційних, спільних, оперативних нарадах у керівництва обласної прокуратури, Управління та у відділах; 
  - за дорученням керівництва відділу, Управління здійснює виїзди до окружних прокуратур для надання практичної допомоги, перевірки стану організації роботи на напрямом діяльності відділу; 
- розглядає звернення громадян, запити і звернення депутатів усіх рівнів у межах повноважень відділів, здійснює особистий прийом громадян;
- здійснює роботу щодо оприлюднення публічної інформації, що знаходиться у володінні відділів, розглядає запити на інформацію у межах повноважень відділу;
- за дорученням керівництва Управління здійснює виїзди на місця для перевірки скарг на дії слідчих територіальних органів поліції, дії чи бездіяльність прокурора, що прийняті або вчинені при здійсненні досудового розслідування, дізнання, звернень громадян про порушення їх конституційних прав і свобод під час здійснення оперативно-розшукової діяльності, вивчення матеріалів кримінальних проваджень та оперативно-розшукових справ;
- за дорученням керівництва Управління, відділів проводить вивчення стану додержання прокурорами та слідчими територіальних підрозділів Національної поліції в області вимог статті 214 КПК України щодо невідкладного внесення за заявами та повідомленнями громадян і матеріалами правоохоронних органів до ЄРДР відомостей про кримінальні правопорушення, їх повноти, а також правильності попередньої правової кваліфікації кримінальних правопорушень;
- здійснює нагляд за додержанням законів органами, які проводять досудове розслідування, дізнання;
- здійснює моніторинг ЄРДР;
- перевіряє відповідність кваліфікації зареєстрованих кримінальних правопорушень обставинам їх вчинення;
- перевіряє дотримання визначених правил підслідності щодо проведення досудового розслідування у формі дізнання кримінальних проступків та досудового слідства злочинів уповноваженими органами;
- здійснює інші повноваження, передбачені КПК України;
- вивчає кримінальні провадження, готує за наслідками їх опрацювання клопотання, висновки, довідки, інші необхідні документи;
- контролює стан досудового розслідування кримінальних правопорушень та процесуального керівництва, вирішення матеріалів, які перебувають на контролі в Управлінні, додержання при цьому конституційних прав громадян, готують відповідні матеріали (списки контрольних, актуальних, закритих кримінальних проваджень, виправданих осіб, у тому числі тих, які тримались під вартою, щодо продовження чи порушення строків розслідування, графіки заслуховування проваджень, довідки-об’єктивки, інші необхідні документи);
- бере участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації та стажуванні працівників окружних прокуратур;
- здійснює аналітичну діяльність, вивчає проблемні питання, готує пропозиції щодо шляхів їх вирішення;
- веде обліки виконаної роботи, кримінальних проваджень, в яких судом повернуто обвинувальні акти (клопотання) прокурору, постановлені виправдувальні вироки, кримінальних справ, повернутих на додаткове розслідування, інших категорій відповідно до вказівок керівництва;
- забезпечує своєчасне, повне і достовірне внесення до ІАС «ОСОП» відомостей про прокурорську діяльність та її результати, а до ЄРДР – відомостей про кримінальні правопорушення, осіб, які їх учинили, та прийнятих під час досудового розслідування процесуальних рішень. Відповідно до компетенції відділу контролюють стан цієї роботи в окружних прокуратурах;
- накопичує, аналізує, узагальнює інформацію, що характеризує стан законності і прокурорського нагляду у закріплених окружних прокуратурах, відомствах, за предметами нагляду та яка є необхідною для виконання покладених на них завдань;
- підвищує свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах, що проводяться в апараті обласної прокуратури;
- повідомляє (усно чи письмово) начальника відділу, Управління, першого заступника або заступника керівника обласної прокуратури (керівника обласної прокуратури) про реальний та потенційний конфлікт інтересів не пізніше наступного робочого дня з моменту його виникнення, вживають заходів щодо його врегулювання;
- готує матеріали для публікацій та здійснює виступи у медіа;
- працює з документами, які містять цілком таємну (або таємну) інформацію згідно із Зводом відомостей, що становлять державну таємницю  ст.ст. 4.1.2, 4.12.1, 4.12.2, 4.11.16, забезпечує додержання режиму секретності;
- виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури, Управління, начальника відділу та його заступників.


























О П И С
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу нагляду за додержанням законів органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Харківської обласної прокуратури

Прокурор відділу нагляду за додержанням законів органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Харківської обласної прокуратури:
- здійснює організацію і процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, участь у судовому розгляді кримінальних проваджень про злочини, вчинені організованими групами і злочинними організаціями, та передбачені ст.ст. 255-1, 255-2, 255-3 КК України, а також в інших провадженнях за дорученням заступника керівника обласної прокуратури та начальника управління;
- бере участь у розгляді слідчим суддею клопотань та скарг під час досудового розслідування; 
- надає доручення і вказівки органу досудового розслідування, оперативному підрозділу, щодо проведення слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій, інших процесуальних дій та контролює їх виконання;
- перевіряє законність і обґрунтованість рішень слідчих, у тому числі повноту проведення досудового розслідування, захист інтересів учасників кримінального провадження, вирішення питань про спеціальну конфіскацію, долю майна та документів, вилучених або наданих під час досудового розслідування, скасування обмежувальних заходів;
- виконує інші повноваження, передбачені ст. 36 КПК України;
- за дорученням заступника керівника обласної прокуратури організовує та здійснює нагляд за додержанням законів оперативними підрозділами органів поліції при провадженні оперативно-розшукової діяльності в оперативно-розшукових справах щодо кримінальних правопорушень із кваліфікуючою ознакою «вчинення злочину організованою групою»;
- розглядає звернення громадян, а також заяви і повідомлення про вчинення кримінальних правопорушень;
- веде облік проведеної роботи, вносить відомості до ІАС «Облік та статистика органів прокуратури» та ЄРДР, забезпечує повноту і об’єктивність відповідних даних;
-	виконує інші завдання та службові доручення керівництва управління та відділу.





О П И С
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням, підтримання публічного обвинувачення та аналітичного забезпечення управління протидії злочинам, вчиненим в умовах збройного конфлікту Харківської обласної прокуратури


Прокурор відділу організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням, підтримання публічного обвинувачення та аналітичного забезпечення управління протидії злочинам, вчиненим в умовах збройного конфлікту Харківської обласної прокуратури:
	– 	здійснює контроль за ефективністю організації і процесуального керівництва досудовим розслідуванням окружними прокуратурами, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляду за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій, участі у судовому провадженні та підтримання публічного обвинувачення у кримінальних провадженнях про злочини проти безпеки людства і міжнародного правопорядку;
	– 	за дорученням керівництва обласної прокуратури здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішують відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження, забезпечує нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях про кримінальні правопорушення, передбачені статтями 436, 437, 438, 439, 440, 442, 447 КК України (у межах компетенції та спеціалізації, визначених наказами Генерального прокурора), та в інших кримінальних провадженнях за дорученням керівника обласної прокуратури та підтримує у них публічне обвинувачення, бере участь у перегляді судових рішень у судах апеляційної та касаційної інстанцій, за нововиявленими або виключними обставинами;
–	вивчає матеріали кримінальних проваджень, готує висновки, проєкти рішень щодо необхідності доручення подальшого розслідування іншому органу, про скасування незаконних та необґрунтованих постанов прокурорів;  
–	у межах компетенції Управління та у взаємодії з відділом процесуального керівництва та підтримання публічного обвинувачення Управління бере участь у підготовці матеріалів на розгляд координаційних, спільних та оперативних нарад у керівництва обласної прокуратури, документів щодо виконання прийнятих рішень;
–	формує зведений звіт про роботу Управління;
–	у взаємодії з відділом процесуального керівництва та підтримання публічного обвинувачення Управління здійснює аналітичні дослідження стану прокурорської діяльності з питань, що належать до компетенції Управління, та підготовки пропозицій щодо вдосконалення прокурорської роботи;
–	здійснює підготовку аналітичної інформації про кримінальні правопорушення, передбачені статтями 436, 437, 438, 439, 440, 442, 447 КК України (у межах компетенції та спеціалізації, визначених наказами Генерального прокурора);
–	веде облік кримінальних проваджень щодо окремих видів кримінальних правопорушень, у межах компетенції Управління, результатів їх досудового розслідування та судового розгляду, а також обліку осіб, які притягуються до кримінальної відповідальності в них;
–	бере участь у перевірках в окружних прокуратурах, наданні практичної допомоги їх керівникам, здійснюють контроль за реалізацією таких заходів та усуненням виявлених недоліків;
– 	здійснює методичне керівництво діяльністю закріплених окружних прокуратур, вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, ініціюють вжиття заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків, порушень виконавської дисципліни, надає фахову практичну допомогу їх працівникам.
- 	перевіряє достовірність, правильність та повноту внесення працівниками відділу даних до ІАС «ОСОП» щодо розгляду звернень та запитів, забезпечення доступу до публічної інформації, проведення негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях, обрання запобіжних заходів, актів нагляду за досудовим розслідуванням, судового розгляду обвинувальних актів та клопотань про звільнення осіб від кримінальної відповідальності;
-	веде облік роботи прокурора щодо висвітлення діяльності органів прокуратури перевіряє достовірність, правильність та повноту внесення працівниками відділу даних до ІАС «ОСОП» з цих питань.
-	виконує інші завдання та службові доручення керівництва управління та відділу.















О П И С
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу процесуального керівництва та підтримання публічного обвинувачення управління протидії злочинам, вчиненим в умовах збройного конфлікту Харківської обласної прокуратури


Прокурор відділу процесуального керівництва та підтримання публічного обвинувачення управління протидії злочинам, вчиненим в умовах збройного конфлікту Харківської обласної прокуратури:
· здійснює організацію і процесуальне керівництво досудовим розслідуванням у кримінальних провадженнях про злочини проти основ національної безпеки України та миру, безпеки людства і міжнародного правопорядку, а також інших провадженнях за рішенням керівника Харківської обласної прокуратури, його перших заступників та заступників;
· підтримує публічне обвинувачення в суді у кримінальних провадженнях указаної категорії, приймає участь у перегляді судових рішень в апеляційному, касаційному порядку, за нововиявленими та виключними обставинами;
· особисто складає письмове повідомлення про підозру особи у вчиненні кримінального правопорушення, а перед погодженням повідомлення про підозру, яке підготовлене слідчим, перевіряє його на відповідність законодавству та матеріалам кримінального провадження;
· особисто складає обвинувальний акт, а перед затвердженням обвинувального акту, який підготовлений слідчим, перевіряє його на відповідність законодавству та матеріалам кримінального провадження;
· розглядає заяви і повідомлення про вчинення кримінальних правопорушень, своєчасно вносить відповідні відомості до ЄРДР;
· перед погодженням клопотань про проведення слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій та застосування заходів забезпечення кримінального провадження перевіряє наявність правових підстав для прийняття таких рішень, відповідність наведених у них даних вимогам законів і матеріалам кримінального провадження. Вирішує питання про погодження таких клопотань або відмову в їх погодженні;
· бере участь у розгляді слідчим суддею клопотань, скарг і заяв під час досудового розслідування;
· перевіряє законність і обґрунтованість рішення слідчого про закриття кримінального провадження, у тому числі повноту проведення досудового розслідування, захист інтересів учасників кримінального провадження, вирішення питань про спеціальну конфіскацію, долю майна та документів, вилучених або наданих під час досудового розслідування, скасування обмежувальних заходів;
· скасовує незаконні та необґрунтовані рішення слідчих;
· забезпечує накопичення документів (копій документів) у наглядовому провадженні;
· надає доручення і вказівки слідчому, органу досудового розслідування, оперативному підрозділу, щодо проведення слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій, інших процесуальних дій та контролює їх виконання;
· реагує на факти невиконання або неналежного виконання письмових вказівок та доручень прокурора;
· перевіряє своєчасність і повноту розгляду слідчими клопотань сторони захисту, потерпілого та його представника чи законного представника про виконання будь-яких процесуальних дій і законність прийнятих рішень за результатами розгляду, забезпечує виконання вказаних вимог у разі особистого розгляду таких клопотань;
· вживає заходів щодо забезпечення спеціальної конфіскації, а також вирішення долі вилучених та арештованих речей і документів у разі закриття кримінального провадження;
· бере участь у розгляді слідчим суддею скарг на рішення дії чи бездіяльність прокурора, де висловлює мотивовану правову позицію щодо законності та обґрунтованості таких дій і рішень;
· готує проєкти вмотивованих постанов про доручення здійснення кримінального правопорушення іншому органу досудового розслідування відповідно до вимог статті 36 КПК України;
· пред’являє цивільні позови у кримінальному провадженні, за наявності підстав для представництва інтересів держави;
· за наявності підстав готує проєкт угоди про визнання винуватості, які надає для вивчення керівнику обласної прокуратури, його першому заступнику чи заступнику, опрацьовує пропозиції відповідного керівника, після чого за наявності законних підстав укладає угоду;
· аналізує зібрані під час досудового розслідування докази та приймає рішення про їх достатність для складання обвинувального акта, клопотання про застосування примусових заходів медичного або виховного характеру;
· здійснює інші повноваження, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України та наказами Генерального прокурора;
· складає протоколи про адміністративні правопорушення, у передбачених Кодексом України про адміністративні правопорушення випадках;
· розглядає звернення;
· веде облік проведеної роботи, вносить відомості до ІАС «Облік та статистика органів прокуратури», забезпечує повноту і об’єктивність відповідних даних;
· виконує інші завдання та службові доручення керівництва управління та відділу






О П И С
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу нагляду за додержанням законів при розслідуванні злочинів проти життя управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, 
які ведуть боротьбу з організованою злочинністю 
Харківської обласної прокуратури

- безпосередньо виконує завдання та доручення Офісу Генерального прокурора, керівника обласної прокуратури, начальника Управління та начальника відділу та їх заступників;
- бере участь у підготовці матеріалів для розгляду на координаційних, спільних та оперативних нарадах у керівництва обласної прокуратури, Управління у межах компетенції;
- готує проєкти службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих документів обласної прокуратури;
- веде облік виконаної роботи, систематизує необхідні матеріали, вносить пропозиції щодо проведення перевірок та вжиття відповідних заходів;
- накопичує, аналізує, узагальнює інформацію, яка надходить з окружних прокуратур, що характеризує стан законності та прокурорського нагляду у закріплених окружних прокуратурах, відомствах, за предметами нагляду та яка є необхідною для виконання покладених на них завдань, готує зауваження чи пропозиції.
- бере участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації і стажуванні працівників окружних прокуратур;
- за дорученням керівництва здійснює виїзди до окружних прокуратур для надання практичної допомоги їх керівникам, перевірки стану організації роботи за напрямами діяльності, контролює усунення виявлених недоліків;
- забезпечує своєчасне, повне і достовірне внесення до ІАС «ОСОП» відомостей про прокурорську діяльність та її результати, а до ЄРДР відомостей щодо кримінальних правопорушень, осіб, які їх учинили, та прийнятих під час досудового розслідування процесуальних рішень, здійснює щоденний моніторинг відомостей ЄРДР та Єдиного державного реєстру судових рішень; опрацьовує документи в ІС «СЕД». Відповідно до компетенції відділу контролює стан цієї роботи в окружних прокуратурах;
- у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів, що мають ознаки кримінального правопорушення, складає рапорт про внесення до ЄРДР відомостей про кримінальні правопорушення; 
- здійснює процесуальне керівництво у кримінальному провадженні, бере участь у судовому провадженні, у тому числі підтримує публічне обвинувачення в суді, виконує інші повноваження прокурора, передбачені ст. 36 КПК України;
- вивчає кримінальні провадження, за потреби готує проєкти процесуальних та інших документів із питань діяльності прокурорів у кримінальному провадженні, документи реагування на виявлені порушення (списки контрольних, актуальних, закритих кримінальних проваджень, виправданих осіб, у тому числі тих, що утримувалися під вартою, щодо продовження чи порушення строків розслідування, графіки заслуховування проваджень, висновки, довідки тощо);
- перевіряє дотримання визначених правил підслідності щодо проведення досудового розслідування злочинів уповноваженими органами;
- у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручає їх проведення, надає іншу практичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
- контролює виконання доручень і вказівок органу досудового розслідування, відповідному оперативному підрозділу, щодо проведення слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій, інших процесуальних дій, відповідно до закону реагує на факти невиконання та за наявності підстав ініціює питання про притягнення до відповідальності;
- вивчає стан додержання виконання вимог закону при прийманні, реєстрації, розгляді та вирішенні територіальними органами Національної поліції в області заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення, передбачені ст. ст. 115, 116, 117, 118, 119, 120, 121, 127, 129, 130, 131, 134, 142, 143, 144, 146, 147, 152 – 154, ч. 3 ст. 258, 348, 3481, 349, 3491, 350, 377 (щодо погрози вбивством), 379 і 400 КК України досудового розслідування заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення вищезазначеної категорії, своєчасне внесення щодо них відомостей до ЄРДР.
- за дорученням керівництва відділу опрацьовує документи, які надходять до відділу, включаючи ті, що містять інформацію з обмеженим доступом, зокрема державну таємницю, а також інформацію, що надходить з окружних прокуратур, про вжиті заходи щодо зміцнення законності та усунення недоліків в організації нагляду;
- у встановленому порядку приймає рішення про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
- працює з документами, які містять цілком таємну (або таємну) інформацію згідно з ЗВДТ ст.ст. 4.1.2, 4.12.1, 4.12.3, 4.12.4, забезпечує додержання режиму секретності;
- скасовує незаконні постанови про закриття кримінальних проваджень і зупинення досудового розслідування у разі закриття кримінальних проваджень вирішують питання про речові докази;
[bookmark: bookmark3]- опрацьовує результати судового розгляду конкретних кримінальних проваджень (справ), вивчає законність та обґрунтованість судових рішень, забезпечує своєчасне реагування прокурорів на неправосудні судові рішення, ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку слідчих суддів, суддів, готує інформації, довідки, висновки щодо стану підтримання публічного обвинувачення в суді;
- веде облік виконаної роботи, кримінальних проваджень, в яких судом повернуто обвинувальні акти (клопотання) прокурору, постановлені виправдувальні вироки, кримінальних справ, повернутих на додаткове розслідування тощо (відповідно до вказівок керівництва); 
- здійснює особистий прийом, розглядає звернення та запити, у тому числі народних депутатів України, інформаційні запити, заяви і повідомлення про вчинення кримінального правопорушення, а також скарги учасників кримінального провадження на рішення, дії та бездіяльність слідчих і прокурорів, у межах повноважень надає відповіді або готує проєкти відповідей на них;
- здійснює роботу щодо оприлюднення публічної інформації, що знаходиться у володінні відділу, розглядає запити на інформацію у межах повноважень відділу;
- готує матеріали для висвітлення діяльності у медіа та на офіційному веб-сайті обласної прокуратури; 
- пред’являє цивільні позови у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках або забезпечує своєчасне передання до підрозділів представництва матеріалів, які свідчать про необхідність застосування представницьких повноважень з метою захисту інтересів держави поза межами кримінального провадження;
- підвищує свій професійний рівень шляхом участі в навчальних заходах, що проводяться в Офісі Генерального прокурора, Тренінговому центрі прокурорів України, обласній прокуратурі та Управлінні;
- повідомляє (усно чи письмово) начальника, заступника начальника відділу про реальний та потенційний конфлікт інтересів не пізніше наступного робочого дня з моменту його виникнення, вживає заходів щодо його врегулювання;
- неухильно дотримується у службовій діяльності та особистій поведінці вимог Присяги прокурора, Кодексу професійної етики та поведінки прокурорів, Правил внутрішнього службового розпорядку прокурорів органів Харківської обласної прокуратури а також в інших випадках згідно із Законами України «Про прокуратуру», «Про запобігання корупції», «Про державну таємницю» та законодавством про працю.
- виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури, Управління, начальника відділу та його заступника.















О П И С
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу нагляду за додержанням законів регіональним органом безпеки Харківської обласної прокуратури

- здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження, здійснює нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих та негласних слідчих (розшукових) дій, приймає участь у судовому провадженні та підтримує публічне обвинувачення у кримінальних провадженнях, розслідуваних слідчими Слідчого відділу Управління Служби безпеки України в Харківській області (крім проваджень про кримінальні правопорушення, вчинені організованими групами і злочинними організаціями);
-  у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручає їх проведення, надає іншу практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
- здійснює виконання вимог закону під час приймання, реєстрації, розгляду та вирішення заяв і повідомлень про вчинення кримінального правопорушення, своєчасне внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань;
- вивчає матеріали кримінальних проваджень, стан організації досудового розслідування у конкретних кримінальних провадженнях, готує висновки, проєкти рішень щодо необхідності доручення подальшого розслідування іншому органу, про скасування незаконних та необґрунтованих постанов прокурорів;  
- вживає заходи для забезпечення відшкодування завданих кримінальними правопорушеннями збитків, розшуку майна, яке стало предметом кримінального посягання;
- здійснює нагляд за додержанням законів під час проведення оперативно-розшукової діяльності оперативними підрозділами Управління Служби безпеки України в Харківській області;
- здійснює розгляд за дорученням керівництва звернень громадян, запитів та звернень народних депутатів України, представників державних, громадських організацій, інших осіб, а також скарг учасників кримінального провадження, підготовка проєктів відповідей та інформацій.
[bookmark: _gjdgxs]-    бере участь у підготовці та проведенні аналітичної роботи, навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації і стажуванні працівників окружних прокуратур, підвищує професійний рівень шляхом самостійного навчання та участі в навчальних заходах;
-  своєчасно вносить відомості до ІАС «ОСОП», ЄРДР, забезпечує повноту                          і достовірність відповідних даних, опрацьовує документи в ІС «СЕД»;
- веде облік виконаної роботи, систематизує необхідні матеріали, вносе пропозиції щодо проведення перевірок та вжиття  відповідних заходів;
- виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури та відділу.































О П И С
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу протидії порушенням прав людини у правоохоронній та пенітенціарній сферах Харківської обласної прокуратури


Прокурор відділу протидії порушенням прав людини у правоохоронній та пенітенціарній сферах Харківської обласної прокуратури:
· безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва обласної прокуратури та відділу;
· вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, ініціює вжиття заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків, порушень виконавської дисципліни;
· бере участь у підготовці матеріалів для розгляду на нарадах у керівництва обласної прокуратури та начальника відділу, вносить пропозиції до плану роботи обласної прокуратури;
· готує проєкти службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих документів обласної прокуратури;
· за дорученням керівництва бере участь у перевірках, наданні практичної допомоги керівникам окружних прокуратур, забезпечує контроль за усуненням виявлених недоліків;
· бере участь у проведенні аналітичної роботи, розробленні документів методичного характеру, стажуванні працівників окружних прокуратур;
· здійснює особистий прийом громадян, розглядає звернення та запити громадян і юридичних осіб, у тому числі запити та звернення депутатів усіх рівнів, представників громадських і державних організацій та інших осіб, готує проєкти відповідей на них;
· опрацьовує інформацію та документи, які надходять з окружних прокуратур, готує пропозиції щодо них;
· вносить відомості до ЄРДР, ІАС «ОСОП» та ІС «СЕД» про виконану роботу та забезпечує своєчасне, повне і достовірне відображення цих даних в електронних формах обліку, контролює результати розгляду документів прокурорського реагування;
· вносить відомості про кримінальне правопорушення до ЄРДР;
· працює над підвищенням свого професійного рівня;
· накопичує та аналізує статистичні дані, інші інформаційні матеріали, ініціює вжиття заходів для вирішення наявних проблем та усунення порушень;
· готує матеріали для опублікування в медіа та розміщення на офіційному вебсайті обласної прокуратури;
· здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у відповідних кримінальних провадженнях та підтримує у них публічне обвинувачення;
· вивчає кримінальні провадження та надає у них вказівки, готує висновки для доповіді керівництву, у тому числі щодо можливості продовження процесуальних строків;
· у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручає виконання, надає іншу практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
· у встановленому порядку приймає рішення про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
· вивчає оперативно-розшукові справи, розглядає клопотання оперативних підрозділів про здійснення оперативно-розшукових заходів, які тимчасово обмежують конституційні права особи; скасовує незаконні рішення в оперативно-розшукових справах;
· перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходів щодо усунення порушень закону;
· скасовує незаконні постанови, винесені під час досудового розслідування;
· бере участь у розгляді слідчими суддями клопотань слідчих, готує апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, бере участь у їх розгляді в судах;
· готує цивільні позови у кримінальних провадженнях у визначених законом випадках;
· у разі встановлення порушень інтересів держави внаслідок вчинення кримінальних правопорушень, які потребують захисту в суді шляхом застосування представницьких повноважень прокурора поза межами кримінального провадження, готує відповідні матеріали для передання в установленому порядку до структурних підрозділів представництва інтересів держави в суді;
· бере участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих;
· перевіряє обґрунтованість направлення кримінальних проваджень для передання до компетентного органу іншої держави в порядку, передбаченому статтею 599 КПК України, складає відповідні довідки (висновки);
· у разі закриття ним кримінальних проваджень вирішує питання про речові докази;
· складає протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4, 185-8 та 185-11 КУпАП;
· здійснює нагляд за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних справах, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов’язаних з обмеженням особистої свободи громадян у діяльності піднаглядних органів та установ;
· складає довідки, доповідні записки, інші документи, готує проєкти актів прокурорського реагування або особисто їх вносить, здійснює контроль за реалізацією вжитих заходів щодо усунення порушень закону, вносить акти прокурорського реагування;
· бере участь у розгляді судом питань відповідно до компетенції відділу;
· здійснює контроль за організацією окружними прокурорами нагляду за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних справах, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов’язаних з обмеженням особистої свободи громадян;
· виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури та відділу.
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ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора 
першого відділу процесуального керівництва при провадженні досудового розслідування територіальними органами поліції та підтримання публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, 
які ведуть боротьбу з організованою злочинністю,
Харківської обласної прокуратури

- нагляд за додержанням законів під час проведення досудового розслідування у формі процесуального керівництва досудовим розслідуванням у кримінальних провадженнях щодо кримінальних правопорушень: у бюджетній системі, земельних відносин; корупційних кримінальних правопорушень; пов’язаних із привласненням, розтратою, заволодінням майном підприємств критичної інфраструктури; у паливно-енергетичному комплексі; кредитно-фінансовій сфері; у сфері охорони здоров’я; у кримінальних провадженнях, пов’язаних з торгівлею людьми, а також інших кримінальних правопорушень за дорученням керівництва управління (крім вчинених організованими групами та злочинними організаціями, а також проти життя) на засадах самостійності в процесуальній діяльності, диспозитивності та незалежності;
- вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження, забезпечує нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у відповідних кримінальних провадженнях та підтримує у них публічне обвинувачення, бере участь у перегляді судових рішень у судах апеляційної та касаційної інстанцій, за нововиявленими або виключними обставинами;
- вивчає матеріали кримінальних проваджень, стан організації досудового розслідування у конкретних кримінальних провадженнях, готує висновки, проєкти рішень щодо необхідності доручення подальшого розслідування іншому органу, про скасування незаконних та необґрунтованих постанов слідчих;  
- здійснює розгляд за дорученням керівництва звернень та запитів,                       у т.ч. депутатів усіх рівнів;
- виконує інші завдання та службові доручення керівництва управління та відділу.








ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора першого (другого, третього)
відділу процесуального керівництва у кримінальних провадженнях управління процесуального керівництва у кримінальних провадженнях слідчих територіального управління Державного бюро розслідувань Харківської обласної прокуратури

– безпосередньо виконання завдань та доручень керівництва Управління і відділів, участь у виконанні покладених на відділи завдань;
– за дорученням керівництва Управління та відділів здійснення особистого прийому громадян, розгляд звернень і запитів, у тому числі народних депутатів України, інформаційних запитів, заяв і повідомлень про вчинення кримінального правопорушення, а також скарг учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих і прокурорів, у межах повноважень надання відповідей або підготовка проєктів відповідей на них;
– здійснення процесуального керівництва досудовим розслідуванням у кримінальних провадженнях, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях та підтримання у них публічного обвинувачення; 
– вивчення кримінальних проваджень та надання у них вказівок, доручень, підготовка висновків;
– підготовка проєктів вмотивованих постанов про доручення здійснення кримінального провадження іншому органу досудового розслідування відповідно до вимог статті 36 Кримінального процесуального кодексу України;
– у встановленому порядку проведення слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях, участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручення їх проведення, надання іншої практичної та методичної допомоги слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
– у встановленому порядку прийняття рішень про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевірка законності їх проведення;
– перевірка законності закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вжиття заходів щодо усунення порушень закону;
– у разі закриття кримінальних проваджень вирішення питання про речові докази;
– у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів, що мають ознаки кримінального правопорушення, складання рапорту для доповіді керівництву обласної прокуратури, внесення відомостей про кримінальні правопорушення до ЄРДР;
– участь у розгляді слідчими суддями клопотань слідчих ТУ ДБР та прокурорів, які здійснюють процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, готують апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, участь у їх розгляді в судах;
– пред’явлення цивільних позовів у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках, забезпечення своєчасної передачі  до підрозділів представництва інтересів держави у суді матеріалів із висновками для подання позову поза межами кримінального провадження;
– забезпечення інформування підозрюваного  та потерпілого про їхнє право на примирення, підозрюваного – про право на угоду про визнання винуватості, роз’яснення механізму реалізації цих прав;
– участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих; 
– забезпечення проведення перевірок стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів, а також у визначених законодавством випадках вжиття невідкладних заходів щодо передачі активів Національному агентству України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів;
– перевірка обґрунтованості направлення кримінальних проваджень для передання компетентному органу іншої держави в порядку, передбаченому статтею 599 КПК України, складання відповідних довідок (висновків);
– складання протоколів про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4, 185-8 та 185-11 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
– вивчення матеріалів кримінальних проваджень та підготовка проєктів повідомлень про підозру, якщо відповідна процесуальна дія здійснюється керівником обласної прокуратури, його першим заступником або заступником, у випадках, передбачених главою 37 Кримінального процесуального кодексу України;
– вивчення оперативно-розшукових справ, підготовка висновків для доповіді керівництву, у тому числі щодо можливості продовження строків ведення оперативно-розшукових справ;
– перевірка законності оперативно-розшукових заходів, проведення яких не потребує дозволу слідчого судді або рішення прокурора;
– здійснення перевірки за скаргами, у тому числі з виїздом на місце, скарг з питань додержання законодавства під час проведення оперативно-розшукової діяльності, вивчення матеріалів оперативно-розшукових справ;
– погодження клопотань оперативних підрозділів про здійснення оперативно-розшукових заходів, які тимчасово обмежують конституційні права особи;
– підготовка проєктів постанов про скасування незаконних рішень в оперативно-розшукових справах, письмових вказівок та документів реагування на виявлені порушення;
– забезпечення дотримання вимог режиму секретності, вжиття заходів щодо забезпечення захисту від розголошення даних про факт, методи проведення негласних слідчих (розшукових) дій, відомостей про особу, місце, речі, щодо яких проводяться такі дії;
– підтримання  публічного обвинувачення у суді у кримінальних провадженнях, досудове розслідування в яких здійснювалось слідчими ТУ ДБР та органів прокуратури;
– здійснення роботи  із висвітлення у медіа інформації з питань діяльності Управління;
– неухильне дотримання у службовій діяльності та особистій поведінці вимог Присяги прокурора, Кодексу професійної етики та поведінки прокурорів, правил внутрішнього службового розпорядку;
– повідомлення (усно чи письмово) начальників відділів або Управління про реальний та потенційний конфлікт інтересів не пізніше наступного робочого дня з моменту його виникнення, вжиття заходів щодо його врегулювання;
– внесення відомостей до ЄРДР, ІАС «ОСОП», забезпечення повноти і достовірності відповідних даних, опрацювання документів в ІС «СЕД»;
– здійснення роботи з документами з грифом обмеження доступу «Для службового користування»;
– ведення обліку проведеної роботи, накопичення і систематизують інформаційні матеріали за закріпленими напрямами діяльності;
– підвищення професійного рівня шляхом участі у навчальних заходах, що проводяться в Офісі Генерального прокурора, Тренінговому центрі прокурорів України, обласній прокуратурі;
– виконання інших завдань та службових доручень керівництва обласної прокуратури, Управління і відділів.


