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ОПИС  
обов’язків вакантної посади прокурора відділу захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству Сумської обласної прокуратури

- здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження та підтримує публічне обвинувачення у кримінальних провадженнях стосовно неповнолітньої особи, у тому числі якщо кримінальне провадження здійснюється щодо декількох осіб, хоча б одна з яких є неповнолітньою, стосовно особи, яка не досягла віку кримінальної відповідальності; у яких неповнолітня особа залучена до провадження як потерпілий або є особою, права та інтереси якої порушено чи може бути порушено внаслідок вчинення кримінального правопорушення, крім злочинів, пов’язаних із сексуальним насильством в умовах збройного конфлікту; у сфері охорони дитинства; пов’язані з домашнім насильством;
– у встановленому порядку приймає рішення про проведення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
– у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, приймає участь у їх здійсненні з власної ініціативи, надає іншу практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
- здійснює повноваження прокурора у кримінальному провадженні відповідно до статті 36 КПК України;
- розглядає заяви і повідомлення про вчинення відповідних кримінальних правопорушень, своєчасно вносить щодо них відомості до ЄРДР;
- вивчає матеріали кримінальних проваджень, надає у них вказівки, готує висновки, доручення;
- перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованості клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходів щодо усунення порушень закону;
-  скасовує незаконні та необґрунтовані постанови слідчих;
-  у разі закриття ним кримінального провадження вирішує питання про речові докази;
- готує проєкти процесуальних та інших документів у кримінальному провадженні, які подаються на підпис керівництву обласної прокуратури, а також про доручення здійснення кримінального провадження іншому органу досудового розслідування відповідно до вимог статті 36 КПК України;
- приймає участь у розгляді слідчими суддями клопотань, готує  апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, приймає участь у їх розгляді в судах;
-	приймає участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність слідчих;
– вживає заходів до забезпечення відшкодування завданих кримінальними правопорушеннями збитків;
- забезпечує інформування підозрюваного та потерпілого про їх право на примирення, підозрюваного – на угоду про визнання винуватості, роз’яснення механізму реалізації цих прав;
- впроваджує принципи правосуддя, дружнього до дитини, під час здійснення кримінального провадження;
- готує апеляційні і касаційні скарги на судові рішення, заяви про їх перегляд за нововиявленими або виключними обставинами, контролює хід і результати їх судового розгляду;
- вносить відомості до інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури», Єдиного реєстру досудових розслідувань, забезпечує повноту і достовірність відповідних даних, опрацьовує документи в інформаційній системі «Система електронного документообігу органів прокуратури України»;
- безпосереднє виконує завдання і доручення керівництва Офісу Генерального прокурора, обласної прокуратури, участь у виконанні покладених на відділ завдань;
– здійснює участь у підготовці матеріалів для розгляду на нарадах у керівництва обласної прокуратури, відділу;
– готує проєкти службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих документів;
– за дорученням керівництва здійснює особистий прийом громадян, розглядає звернення та запити, звернення та запити народних депутатів України, адвокатських запитів, звернень осіб, щодо яких законом встановлено особливий порядок розгляду, звернення інших осіб, скарг учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих і прокурорів, заяв і повідомлень про кримінальні правопорушення, готує проєкти відповідей та інформацій, розглядає  у межах компетенції запити на інформацію;
- опрацьовує документи з обмеженим доступом, зокрема й тих, що містять державну таємницю;
· постійно працює над підвищенням свого професійного рівня; 
· виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури, відділу. 














ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу нагляду за додержанням законів регіональним органом безпеки Сумської обласної прокуратури

– 	здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження, забезпечує нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у відповідних кримінальних провадженнях та підтримує у них публічне обвинувачення;
– 	вивчає кримінальні провадження та надає у них вказівки,
готує висновки;
– 	готує проєкти вмотивованих постанов про доручення здійснення досудового розслідування кримінального провадження іншому органу досудового розслідування відповідно до вимог статті 36 Кримінального процесуального кодексу України;
– 	у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії
у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручає їх проведення, надає іншу практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
– 	у встановленому порядку приймає рішення про здійснення
негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
– 	перевіряє законність закриття кримінальних проваджень,
зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходів для усунення порушень закону;
– 	скасовує незаконні постанови про закриття кримінальних проваджень і зупинення досудового розслідування;
– 	у разі закриття ними кримінальних проваджень вирішує питання
про речові докази;
– 	у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів,
що мають ознаки кримінального правопорушення, готує рапорти про внесення до ЄРДР відомостей про кримінальні правопорушення;
– 	бере участь у розгляді слідчими суддями клопотань, готує апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях
на стадії досудового розслідування, бере участь у їх розгляді в судах;
– 	організовує виконання та безпосередньо виконує запити компетентних органів іноземних держав про надання міжнародної правової допомоги чи перейняття кримінального провадження, участь у створенні та діяльності спільних слідчих груп і, відповідно, здійснення перевірки матеріалів виконання запитів компетентних органів іноземних держав у порядку частини третьої статті 558 КПК України;
– 	пред’являє цивільні позови у кримінальних провадженнях
у встановлених законом випадках;
– 	забезпечує своєчасне передання до Управління представництва інтересів держави в суді Сумської обласної прокуратури матеріалів, які свідчать про необхідність застосування представницьких повноважень з метою захисту інтересів держави поза межами кримінального провадження;
– 	забезпечує інформування підозрюваного та потерпілого про їхнє право на примирення, підозрюваного – про право на угоду про визнання винуватості, роз’яснює порядок реалізації цих прав;
– 	вивчає оперативно-розшукові справи, розглядає клопотання оперативних підрозділів про здійснення оперативно-розшукових заходів,
які тимчасово обмежують конституційні права особи, скасовує незаконні рішення в оперативно-розшукових справах;
– 	готує проєкти постанов про скасування незаконних рішень
в оперативно-розшукових справах, письмові вказівки, документи реагування
на виявлені порушення;
–	бере участь у судовому розгляді скарг на рішення,
дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих;
– 	складає протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4, 185-8 та 185-11 Кодексу України
про адміністративні правопорушення.
– 	опрацьовує і готує узагальнені пропозиції до плану роботи
Сумської обласної прокуратури;
– 	готує узагальнені матеріали для розгляду на нарадах у керівництва обласної прокуратури, відділу, а також проекти рапортів про зняття з контролю прийнятих рішень або його продовження;
· безпосередньо   виконує   завдання   та   доручення   керівництва Офісу 
Генерального прокурора, Сумської обласної прокуратури, відділу,
бере участь у виконанні покладених на відділ завдань;
– 	вносить пропозиції щодо вдосконалення роботи, ініціюють
вжиття заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків,
порушень виконавської дисципліни;
–	готує проєкти службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих документів обласної прокуратури;
– 	бере участь у підготовці матеріалів для розгляду
на нарадах у керівництва обласної прокуратури, відділу;
– 	бере участь у підготовці та проведенні аналітичної роботи, підвищенні кваліфікації;
– 	за дорученням керівництва обласної прокуратури, відділу здійснює особистий прийом громадян, розглядають звернення і запити,
у тому числі народних депутатів України, інформаційні запити, заяви та повідомлення про вчинення кримінального правопорушення, а також скарги учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих
і прокурорів, у межах повноважень надають або готують проєкти відповідей на них;
– 	вносить відомості до ІАС «ОСОП», ЄРДР про виконану роботу
та забезпечує своєчасне, повне й достовірне відображення цих даних
в електронних формах обліку, опрацьовують документи в ІС «СЕД»;
– 	підвищує професійний рівень шляхом участі в навчальних заходах, що проводяться в Офісі Генерального прокурора, Тренінговому центрі прокурорів України, обласній прокуратурі;
– 	веде облік виконаної роботи, систематизує необхідні матеріали, вносить пропозиції щодо проведення перевірок та вжиття відповідних заходів;
– 	виконує інші службові завдання за дорученням керівництва
Сумської обласної прокуратури та відділу.
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