
ОПИС
обов’язків за вакантною посадою прокурора відділу організаційного та правового забезпечення Рівненської обласної прокуратури

- безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва обласної прокуратури та начальника відділу;
- здійснює оперативний контроль за своєчасним і якісним виконанням наказів Офісу Генерального прокурора, керівництва прокуратури, рішень нарад, планових заходів, завдань, доручень керівництва Офісу Генерального прокурора та керівника прокуратури, Регламенту обласної прокуратури;
- бере участь в організаційному забезпеченні заходів за участі керівника прокуратури;
- здійснює підготовку в межах компетенції Відділу довідок та інформаційних матеріалів, необхідних для діяльності керівника прокуратури;
- формує проекти планів роботи обласної прокуратури, здійснює загальний контроль за виконанням планованих заходів, готує інформацію про стан їх виконання;
- приймає участь у підготовці матеріалів для проведення координаційних та спільних нарад під головуванням керівника обласної прокуратури, проектів порядку денного, запрошень працівникам обласної та окружних прокуратур, керівникам правоохоронних та інших державних органів, протоколів та постанов таких нарад;
- здійснює ведення обліку координаційних та спільних нарад, проведених керівником обласної прокуратури, його першим заступником та заступником, керівництвом окружних прокуратур;
- вживає заходів щодо контролю за виконанням рішень координаційних та спільних нарад у керівника обласної прокуратури, вивчення повноти та якості їх реалізації, вирішення питання щодо зняття рішень з контролю або його продовження;
- за дорученням начальника Відділу готує матеріали на розгляд оперативних нарад у керівника прокуратури, бере участь в організаційному забезпеченні їх проведення, вивчає повноту та якість реалізації прийнятих рішень, у взаємодії з іншими структурними підрозділами готує рапорти щодо зняття рішень з контролю або його продовження;
- вивчає проекти наказів, положень, порядків, інструкцій, у тому числі з питань координації діяльності правоохоронних органів у сфері протидії злочинності, службових листів керівника прокуратури щодо їх відповідності вимогам законодавства, зокрема антикорупційного, готує такі документи з питань, що належать до компетенції Відділу;
- веде облік та реєстрацію наказів та інших організаційно-розпорядчих документів керівника прокуратури з основних питань діяльності, надає їх до відділу інформаційних технологій для оприлюднення у встановленому порядку;
- здійснює перевірки у структурних підрозділах обласної прокуратури, окружних прокуратурах, надає практичну і методичну допомогу, забезпечує контроль за реалізацією виїздів та усуненням недоліків;
- вивчає та обліковує документи, що надходять з окружних прокуратур, за наявності підстав готує зауваження щодо їх якості;
- здійснює методичне керівництво і належний вплив на стан роботи у закріплених прокуратурах. У межах повноважень виконує контрольні функції щодо інших структурних підрозділів обласної прокуратури;
- контролює дотримання встановленого порядку направлення структурними підрозділами обласної прокуратури завдань і доручень, листів із зауваженнями, листів орієнтовного та інформаційного характеру керівникам окружних прокуратур;
- ініціює вжиття заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків в організації роботи, порушень виконавської дисципліни. Вносить пропозиції щодо удосконалення роботи;
- проводить аналітичні дослідження з проблемних питань організації роботи та управління, контролю виконання, координації діяльності правоохоронних органів у сфері протидії злочинності, а також за дорученням керівника прокуратури або начальника Відділу - з окремих питань прокурорської діяльності;
- приймає участь у здійсненні приймання-передачі справ, документів та майна в обласній прокуратурі, окружних прокуратурах при звільненні та призначенні їх керівників, а також ліквідації (реорганізації) прокуратур та самостійних структурних підрозділів обласної прокуратури;
- спільно з іншими структурними підрозділами обласної прокуратури здійснює заходи щодо підготовки участі керівника прокуратури у відкритих пленарних засіданнях Рівненської обласної ради з метою інформування населення про діяльність органів обласної прокуратури;
- вивчає законодавчі пропозиції, законопроекти та проекти інших нормативно-правових актів, які надходять на розгляд обласної прокуратури. Готує пропозиції щодо них;
- забезпечує систематизацію, облік та зберігання законодавчих актів, підтримання їх текстів у контрольному стані;
- проводить консультативно-довідкову роботу щодо інформування працівників органів обласної прокуратури про набрання чинності чи втрату чинності законодавчими та іншими нормативно-правовими актами, їх офіційне опублікування, а також надання текстів законодавчих та інших нормативно- правових актів у контрольному стані;
- розглядає звернення громадян і юридичних осіб, запити та звернення народних депутатів України з питань, які належать до компетенції Відділу, готує проекти відповідей на них, розглядає запити на інформацію;
- накопичує і систематизує необхідні для роботи інформаційні матеріали за закріпленими темами, прокуратурами та структурними підрозділами обласної прокуратури;
- відповідно до компетенції опрацьовує документи в інформаційній системі «Система електронного документообігу органів прокуратури України», а також вносить відомості до інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури»; 
- систематично працює над підвищенням свого професійного рівня. Бере участь у навчанні та стажуванні працівників органів обласної прокуратури;
- веде облік особисто виконаної роботи;
- виконує інші завдання та доручення керівництва обласної прокуратури та  начальника Відділу.


























ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству Рівненської обласної прокуратури

– безпосередньо виконує завдання і доручення керівництва обласної прокуратури, начальника відділу, бере участь у виконанні покладених на відділ завдань;
– бере участь у підготовці матеріалів для розгляду на нарадах у керівництва обласної прокуратури, начальника відділу, вносить пропозиції до плану роботи обласної прокуратури;
– готує проєкти службових листів та інших організаційно-розпорядчих документів;
– бере участь у проведенні перевірок стану організації роботи у окружних прокуратурах, наданні практичної допомоги їх керівникам;
– бере участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, аналітичної роботи, стажуванні працівників органів обласної прокуратури;
– за дорученням керівництва розглядає звернення та запити, звернення та запити народних депутатів України, адвокатські запити, звернення осіб, щодо яких законом встановлено особливий порядок розгляду, звернення інших осіб, скарги учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих і прокурорів, заяви і повідомлення про кримінальні правопорушення, готує проєкти відповідей та інформацій, розглядає у межах компетенції запити на інформацію;
– за дорученням керівництва виконує запити компетентних органів іноземних держав про надання міжнародної правової допомоги чи перейняття кримінального провадження, здійснює перевірки матеріалів виконання запитів компетентних органів іноземних держав у порядку ч. 3 ст. 558 КПК України;
– за дорученням керівництва здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження та підтримання публічного обвинувачення у кримінальних провадженнях, пов’язаних з домашнім насильством, у тому числі за ст. 390-1 КК країни;
– вносить відомості до інформаційно-аналітичної системи «Облік та статистика органів прокуратури», Єдиного реєстру досудових розслідувань, забезпечує повноту і достовірність відповідних даних, опрацьовує документи в інформаційній системі «Система електронного документообігу органів прокуратури України»;
– вивчає якість документів, що надходять з окружних прокуратур, вживає заходів щодо усунення недоліків при їх підготовці;
–	 вивчає стан додержання вимог кримінального та кримінального процесуального законодавства, за наявності підстав здійснює підготовку апеляційних і касаційних скарг на судові рішення, заяв про їх перегляд за нововиявленими або виключними обставинами, контролює хід і результати їх судового розгляду;
–	 у встановленому порядку витребовує та вивчає інформацію про хід і результати досудового розслідування та судового розгляду контрольних кримінальних проваджень;
–	 готує проєкти процесуальних та інших документів у кримінальному провадженні, які подаються на підпис керівництву обласної прокуратури;
–	 вивчає матеріали кримінальних проваджень, пов’язаних з домашнім насильством, оперативно-розшукових справ, готує висновки щодо додержання закону, прав осіб під час досудового розслідування, оперативно-розшукової діяльності та з інших питань;
–	 вивчає ефективність нагляду окружними прокуратурами за додержанням законів при проведенні негласних та інших слідчих і розшукових дій органами правопорядку;
– перевіряє законність та обґрунтованість закриття кримінальних проваджень та інших процесуальних рішень, додержання прав осіб під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування;
– у випадках, визначених законодавством, ініціює перед керівництвом питання про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях та оперативно-розшукових справах;
– здійснює підготовку матеріалів для заслуховування у керівництва обласної прокуратури щодо стану нагляду за додержанням законів при провадженні оперативно-розшукової діяльності, стану досудового розслідування;
–	 готує вказівки і доручення з питань організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням, підтримання обвинувачення та виконання судових рішень у кримінальних провадженнях;
– контролює стан досудового розслідування та процесуального керівництва у відповідних кримінальних провадженнях і підтримання публічного обвинувачення, вивчає результати судового розгляду конкретних кримінальних проваджень, законність та обґрунтованість судових рішень;
–	 бере участь у розгляді судами кримінальних проваджень;
– забезпечує нагляд за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних провадженнях, пов’язаних з домашнім насильством, а саме щодо застосування до кривдника обмежувальних заходів на підставі ч. 6 ст. 194 КПК України та  ст. 91-1 КК України;
– опрацьовує документи з обмеженим доступом, зокрема й ті, що містять державну таємницю;
– складає протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4, 185-8 та 185-11 КУпАП, готує рапорти про внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань;
– готує проєкти документів щодо встановлення наявності підстав для представництва в суді інтересів держави, позовних заяв, відзивів на позовні заяви, відповідей на відзиви, пояснень, заяв, клопотань, заперечень, скарг на судові рішення та інших процесуальних документів;
 – бере участь у розгляді судами справ за позовами обласної прокуратури і тих, у які обласною прокуратурою ініційовано вступ;
–	 накопичує і систематизує інформаційні матеріали за закріпленими напрямами діяльності, веде облік проведеної роботи;
– постійно працює над підвищенням свого професійного рівня;
– виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури, начальника відділу.



























ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу процесуального керівництва при провадженні досудового розслідування територіальними органами поліції та підтримання публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Рівненської обласної прокуратури
· безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва обласної прокуратури, начальника Управління, відділу;
· здійснює процесуальне керівництво у кримінальному провадженні, підтримує публічне обвинувачення та забезпечує участь у судовому провадженні;
· вносить відомості до ЄРДР, ІАС «ОСОП», ІС «СЕД» про виконану роботу та забезпечує своєчасне, повне і достовірне відображення цих даних в електронних формах обліку; 
· здійснює щоденний моніторинг ЄРДР, систематичний – Єдиного державного реєстру судових рішень та ІАС «ОСОП»; 
· у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів, що мають ознаки кримінального правопорушення, готує рапорти про внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань;
· перевіряє законність і обґрунтованість рішень про закриття кримінальних проваджень, у тому числі повноту проведення досудового розслідування, захист інтересів учасників кримінального провадження, вирішення питань про спеціальну конфіскацію, долю майна та документів, вилучених або наданих під час досудового розслідування, скасування обмежувальних заходів; 
· у разі закриття ними кримінальних проваджень вирішує питання про речові докази;
· забезпечує накопичення документів (копій документів) у наглядовому провадженні;
· контролює виконання доручень і вказівок, наданих слідчому, органу досудового розслідування, відповідному оперативному підрозділу, щодо проведення слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій, інших процесуальних дій;
· перевіряє за потреби своєчасність і повноту розгляду слідчими клопотань сторони захисту, потерпілого та його представника чи законного представника про виконання будь-яких процесуальних дій і законність прийнятих рішень за результатами розгляду, забезпечують виконання вказаних вимог у разі особистого розгляду таких клопотань;
· ініціює перед керівником органу досудового розслідування питання про відсторонення слідчого від проведення досудового розслідування та призначення іншого слідчого за наявності підстав, передбачених КПК України, для його відводу або у разі неефективного досудового розслідування;
· відповідно до закону реагує на факти невиконання слідчим письмових вказівок прокурора та за наявності підстав ініціює притягнення слідчого до відповідальності;
· у передбачених законом випадках бере участь у розгляді слідчим суддею питань, пов’язаних із проведенням досудового розслідування, висловлює щодо них мотивовану правову позицію, у встановленому законом порядку оскаржує ухвали слідчого судді, бере участь в апеляційному розгляді цих питань;
· під час розгляду слідчим суддею скарг на рішення дії чи бездіяльність прокурора, висловлює мотивовану правову позицію щодо законності та обґрунтованості таких дій та рішень;
· вживає заходів щодо забезпечення відшкодування збитків, завданих кримінальними правопорушеннями;
· своєчасно передає структурним підрозділам представництва інтересів держави в суді відповідні мотивовані висновки та матеріали про виявлення порушень інтересів держави внаслідок вчинення кримінальних, у тому числі корупційних, правопорушень, які потребують захисту в суді шляхом застосування представницьких повноважень прокурора (пред’явлення позову, вступу в господарську, адміністративну чи цивільну справу, оскарження судового рішення), зокрема спричинення кримінальним правопорушенням шкоди державі, позов про відшкодування якої у кримінальному провадженні не пред’являвся, у тому числі у зв’язку із закриттям кримінального провадження за нереабілітуючими підставами, або залишений судом без розгляду, настання інших суспільно небезпечних наслідків вчинення кримінальних правопорушень, які неможливо усунути шляхом пред’явлення позову у кримінальному провадженні до підозрюваного, обвинуваченого або до фізичної чи юридичної особи, яка згідно із законом несе цивільну відповідальність за шкоду, завдану діяннями підозрюваного, обвинуваченого або неосудної особи, яка вчинила суспільно небезпечне діяння (прокурори, які здійснюють процесуальне керівництво та забезпечують участь у судовому провадженні);
· у межах компетенції контролює своєчасність та повноту виконання окружними прокуратурами завдань та доручень керівництва обласної прокуратури. Вивчає якість документів прокурорського впливу, вживає заходів до усунення недоліків при їх підготовці, надає фахову практичну та методичну допомогу працівникам окружних прокуратур;
· опрацьовує інформацію, що надходить із окружних прокуратур про вжиті заходи щодо зміцнення законності та усунення недоліків в організації нагляду;
· за дорученням керівництва бере участь у перевірках, наданні практичної допомоги керівникам окружних прокуратур; 
· розглядає звернення, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, інформаційні запити, готує проекти відповідей на них;
· вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, готує проекти службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих документів, що належать до їх компетенції;
· веде облік проведеної роботи, формує накопичувальні справи, у яких зосереджує, систематизує необхідні матеріали;
· накопичує, аналізує та узагальнює інформацію, що характеризує стан законності та прокурорського нагляду (у закріплених окружних прокуратурах, їх відділах та правоохоронних органах);
· контролює стан досудового розслідування кримінальних правопорушень та діяльність прокурорів у судовому провадженні, додержання при цьому конституційних прав громадян;
· складає висновки з правовими позиціями щодо законності ухваленого судом рішення;
· бере участь у підготовці матеріалів оперативних, координаційних, спільних нарад керівників правоохоронних органів області, виконанні їх рішень;
· готує проекти процесуальних та інших документів із питань діяльності прокурорів у кримінальному провадженні, які подаються на підпис керівнику обласної прокуратури, його першому заступнику та заступнику відповідно до розподілу обов’язків між керівництвом обласної прокуратури;
- бере участь у проведенні заходів по підвищенню кваліфікації прокурорів з питань здійснення повноважень у кримінальному провадженні, а також стажуванні працівників окружних прокуратур;
- здійснює особистий прийом громадян;
· здійснює аналітичну діяльність, вивчає проблемні питання, готує пропозиції щодо шляхів їх вирішення;
· систематично працює над підвищенням свого професійного рівня;
· виконує інші службові доручення керівництва обласної прокуратури,  начальника Управління, відділу.

	










ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора Спеціалізованої екологічної прокуратури (на правах відділу) Рівненської обласної прокуратури

· безпосередньо виконує завдання і доручення керівництва Рівненської обласної прокуратури та Спеціалізованої екологічної прокуратури;
· бере участь у підготовці матеріалів для розгляду на нарадах у керівництва Рівненської обласної прокуратури, Спеціалізованої екологічної прокуратури, вносить пропозиції до плану роботи Рівненської обласної прокуратури;
· здійснює повноваження прокурора у кримінальному провадженні відповідно до статті 36 КПК України;
· здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у відповідних кримінальних провадженнях та підтримує у них публічне обвинувачення, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження;
· вивчає матеріали кримінальних проваджень, дає у них вказівки, готує висновки, доручення;
· у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручає виконання, надає іншу практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
· відповідно до компетенції розглядає документи, у тому числі ті, які містять державну таємницю;
· у встановленому порядку приймає рішення про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
· перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходів щодо усунення порушень закону;
· скасовує незаконні та необґрунтовані постанови слідчих;
· готує проєкти постанов про доручення здійснення кримінального провадження іншому органу досудового розслідування відповідно до вимог статті 36 КПК України;
· здійснює у межах компетенції нагляд за додержанням законів органами, які проводять оперативно-розшукову діяльність, у частині запобігання, виявлення і припинення кримінальних правопорушень, розшуку осіб, які їх вчинили та переховуються від органів досудового розслідування, суду;
· бере участь у розгляді слідчими суддями клопотань відповідних слідчих відділів, готує апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, бере участь у їх розгляді в судах;
· за наявності підстав готує рапорти про внесення відомостей до ЄРДР, розпочинає досудове розслідування;
· пред'являє цивільні позови у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках;
· забезпечує інформування підозрюваного та потерпілого про їх право на примирення, підозрюваного - на угоду про визнання винуватості, роз'яснює механізм реалізації цих прав;
· у випадках, визначених законодавством, ініціює перед керівництвом питання про скасування процесуальних рішень у кримінальних провадженнях та оперативно-розшукових справах;
· бере участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність слідчих;
· за наявності підстав здійснює підготовку апеляційних і касаційних скарг на судові рішення, заяв про їх перегляд за нововиявленими або виключними обставинами, контроль за ходом і результатами їх судового розгляду;
· застосовує передбачені статтею 23 Закону України «Про прокуратуру» повноваження з метою встановлення наявності підстав для представництва в суді інтересів держави;
·  готує проєкти позовів (заяв), в порядку цивільного, адміністративного та господарського судочинства, опрацьовує у зв'язку з цим матеріали з висновками щодо наявності підстав для застосування представницьких повноважень, що надходять з інших структурних підрозділів Рівненської обласної прокуратури.
· готує відзиви на позовні заяви, відповіді на відзиви, пояснення, заяви, клопотання, апеляційні і касаційні скарги на судові рішення, заяви про їх перегляд за нововиявленими або виключними обставинами, здійснює контроль за ходом і результатами їх судового розгляду у справах за позовами Рівненської обласної прокуратури або тих, у які ініційовано вступ;
· бере участь у розгляді судами першої та апеляційної інстанцій  цивільних, адміністративних та господарських справ у сфері охорони навколишнього природного середовища;  
· вивчає інформацію, розміщену в Єдиному державному реєстрі судових рішень, і виявляє рішення, постановлені з порушенням норм матеріального та процесуального права або без участі прокурора, які потребують перегляду;
· здійснює моніторинг публікацій у засобах масової інформації, мережі Інтернет, публічної інформації у формі відкритих даних з метою виявлення фактів порушень інтересів держави та вжиття заходів представницького характеру;
· вживає заходів, спрямованих на своєчасне, повне і реальне виконання судових рішень, постановлених у справах за позовами, заявами прокурорів, забезпечує належний захист інтересів держави при їх виконанні;
· бере участь у розгляді судами справ про адміністративні правопорушення, пов'язані з корупцією;
· за дорученням керівництва 	здійснює особистий прийом, розглядає звернення та запити, звернення та запити народних депутатів України, інших осіб, скарги учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих і прокурорів, заяви і повідомлення про кримінальні правопорушення, готує проєкти відповідей та інформацій; 
· розглядає у межах компетенції запити на інформацію, виконує вимоги Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
· бере участь у проведенні перевірок стану організації роботи у окружних прокуратурах, наданні практичної допомоги їх керівникам;
· бере участь у підготовці та проведенні заходів щодо підвищення кваліфікації, аналітичної роботи, листів інформаційного і орієнтовного характеру, листів із зауваженнями;
· вносить відомості до ІАС «ОСОП», ЄРДР, забезпечує повноту і достовірність відповідних даних, опрацьовує документи в ІС «СЕД»;
· систематично працює над підвищенням свого професійного рівня;
· виконує інші завдання та службові доручення керівництва Рівненської обласної прокуратури та Спеціалізованої екологічної прокуратури;
· забезпечує протидію протиправному втручанню правоохоронних органів у господарську та інвестиційну діяльність під час здійснення досудового розслідування у кримінальних провадженнях (в межах компетенції та спеціалізації, визначеної наказами Генерального прокурора).	
· забезпечує роботу щодо відшкодування збитків, завданих кримінальними правопорушеннями, забезпечує своєчасне виявлення порушень інтересів держави внаслідок вчинення кримінальних правопорушень, які потребують захисту в суді шляхом застосування представницьких повноважень прокурорів поза межами кримінального провадження.











ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу представництва інтересів держави у бюджетній сфері, з питань державної і комунальної власності управління представництва інтересів держави в суді Рівненської обласної прокуратури

[bookmark: _Hlk105667483]Прокурор відділу представництва інтересів держави у бюджетній сфері, з питань державної і комунальної власності забезпечує реалізацію повноважень з представництва інтересів держави: 
у бюджетній сфері, зокрема з питань розподілу та використання бюджетних коштів, проведення публічних закупівель і виконання укладених за їх результатами договорів, оподаткування, стягнення сум до / із державного (місцевого) бюджету, стягнення санкцій (фінансових, адміністративно-господарських, штрафних), що зараховуються до доходів загального фонду Державного бюджету України, відшкодування поза межами кримінального провадження шкоди, заподіяної кримінальними правопорушеннями, усунення інших суспільно небезпечних для держави наслідків кримінальних правопорушень або правопорушень, пов’язаних із корупцією; в банківській сфері, у тому числі щодо повернення активів збанкрутілих банків, у сфері державного кредитування, надання фінансової допомоги, використання бюджетних коштів під час реалізації державної інвестиційної політики, стягнення заборгованості суб’єктів господарювання перед державою за іноземними позиками, залученими під державні гарантії; з питань державної і комунальної власності, зокрема з питань розпорядження та використання такої власності.
З цією метою:
–	застосовує передбачені статтею 23 Закону України «Про прокуратуру» повноваження з метою встановлення наявності підстав для представництва в суді інтересів держави;
–	готує позови (заяви), які подаються обласною прокуратурою в порядку цивільного, адміністративного та господарського судочинства; опрацьовує у зв’язку з цим матеріали з висновками щодо наявності підстав для застосування представницьких повноважень, що надходять з інших структурних підрозділів обласної прокуратури; 
–	бере участь у судовому провадженні, а також забезпечує реалізацію представницьких повноважень обласної прокуратури у цивільному, адміністративному й господарському судочинстві, зокрема готує проєкти позовних заяв, відзивів на позовні заяви, відповідей на відзиви, пояснень, заяв, клопотань, заперечень, скарг на незаконні судові рішення та інших процесуальних документів;
· за дорученням керівництва обласної прокуратури забезпечує реалізацію повноважень, передбачених статтею 24 Закону України «Про прокуратуру»;
–	вивчає стан позовної роботи окружних прокуратур, участі ними в розгляді справ, практики застосовування наданих законом повноважень щодо вступу у цивільні, адміністративні та господарські справи за позовами інших осіб, а також ініціювання перегляду судових рішень;
–	бере участь у виконавчих провадженнях із виконання судових рішень у справах, у яких прокуратурою здійснювалося представництво в суді;
–	забезпечує участь у розгляді судами справ за позовами, скаргами обласної прокуратури або іншого учасника виконавчого провадження на рішення, дії або бездіяльність службових осіб державної виконавчої служби, а також при вирішенні судами питань, пов’язаних із виконанням судових рішень, постановлених у справах, у яких прокурором здійснювалося представництво в суді;
–	здійснює організаційне забезпечення діяльності закріплених окружних прокуратур, оперативний контроль за своєчасним і повним виконанням управлінських рішень;
–	вивчає якість документів, що надходять із окружних прокуратур, уживає заходів щодо усунення недоліків при їх підготовці;
–	бере участь у цивільних, адміністративних, господарських справах, готує і подає до суду відзиви на позовні заяви, відповіді на відзиви, пояснення, заяви, клопотання, заперечення, апеляційні, касаційні скарги, інші процесуальні документи, у яких обласну прокуратуру, посадові і службові особи, що діють від її імені, залучено як відповідачів або третіх осіб, та у справах за позовами обласної прокуратури як юридичної особи (самопредставництво) в судах;
–	бере участь у проведенні перевірок стану організації роботи на відповідних напрямах у окружних прокуратурах, наданні практичної допомоги їх керівникам, забезпечує контроль за усуненням виявлених недоліків;
–	розглядає та вирішує звернення громадян, запити і звернення народних депутатів України, представників державних органів та громадських організацій, повідомлення у засобах масової інформації, запити на інформацію, готує проєкти відповідей на них;
–	вивчає інформацію, розміщену в Єдиному державному реєстрі судових рішень, і виявляє рішення, постановлені з порушенням норм матеріального та процесуального права або без участі прокурора, які потребують перегляду, а також здійснює контроль за вивченням такої інформації окружними прокуратурами.








ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу нагляду за додержанням законів органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю Рівненської обласної прокуратури

–	безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва обласної прокуратури, управління та відділу, бере участь у виконанні покладених на відділ завдань;
–	вживає належних заходів із забезпечення ефективності роботи у закріплених окружних прокуратурах, надає фахову практичну допомогу їх працівникам;
–	вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, ініціює питання про вжиття заходів, спрямованих на усунення виявлених недоліків, порушень виконавської дисципліни;
–	готує проєкти службових листів, наказів та інших організаційно-розпорядчих документів обласної прокуратури; 
–	бере участь у підготовці матеріалів для розгляду на координаційних, спільних та оперативних нарадах у керівництва обласної прокуратури, управління та відділу;
–	бере участь у підготовці та проведенні аналітичної роботи, навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації і стажуванні працівників окружних прокуратур;
–	за дорученням керівництва здійснює особистий прийом, розглядає звернення та запити, у тому числі народних депутатів України, а також скарги учасників кримінального провадження на рішення, дії та бездіяльність слідчих і прокурорів, у межах повноважень надає відповіді або готує проєкти відповідей на них, розглядає повідомлення у засобах масової інформації, інформаційні запити в межах повноважень відділу;
–	опрацьовує інформацію, що надходить з окружних прокуратур, про вжиті заходи щодо зміцнення законності та усунення недоліків в організації нагляду;
–	підвищує професійний рівень шляхом участі в навчальних заходах, що проводяться в обласній прокуратурі, Офісі Генерального прокурора і Тренінговому центрі прокурорів України;
–	вносить відомості до ІАС «ОСОП», ЄРДР, забезпечує повноту і достовірність відповідних даних, опрацьовує документи в ІС «СЕД»;
–	веде облік виконаної роботи, систематизує необхідні матеріали, вносить пропозиції щодо проведення перевірок та вжиття відповідних заходів;
–	здійснює контроль за ефективністю організації і процесуального керівництва досудовим розслідуванням окружними прокуратурами, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляду за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій, участі у судовому провадженні та підтримання публічного обвинувачення у кримінальних провадженнях;
–	вивчає кримінальні провадження та надає у них вказівки, готує висновки для доповіді керівництву, у тому числі щодо можливості продовження процесуальних строків;
–	готує відповідно до вимог статті 36 КПК України проєкти постанов у визначених цим Кодексом випадках, у тому числі про доручення здійснення досудового розслідування кримінального правопорушення іншому органу досудового розслідування;
–	перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходів до усунення порушень закону;
–	вивчає результати судового розгляду кримінальних проваджень, перевіряє законність та обґрунтованість судових рішень, за наявності визначених законом підстав забезпечує оскарження судових рішень, ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення суддями закону, опрацьовує інформацію, довідки про стан підтримання публічного обвинувачення;
–	здійснює перевірки скарг на дії чи бездіяльність слідчих, прокурорів, їх рішення, прийняті під час досудового розслідування, розгляду звернень громадян про порушення їх конституційних прав і свобод;
–	бере участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих;
–	за дорученням керівництва бере участь у перевірках, наданні практичної допомоги керівникам окружних прокуратур, контролює реалізацію таких заходів та усунення виявлених недоліків;
–	вносить відомості до ЄРДР, ІАС «ОСОП», забезпечує повноту й об’єктивність відповідних даних, у тому числі особисто перевіряє відомості, внесені слідчими, що здійснюють досудове розслідування;
–	у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів, що мають ознаки кримінального правопорушення, складає рапорти і доповідає керівництву обласної прокуратури, управління, відділу;
–	здійснює моніторинг відомостей ЄРДР та Єдиного державного реєстру судових рішень;
–	контролює за дорученням керівництва стан досудового розслідування кримінальних правопорушень і підтримання публічного обвинувачення, додержання при цьому конституційних прав громадян, готує відповідні списки кримінальних проваджень (контрольних, актуальних, закритих кримінальних проваджень, строків їх розслідування, графіків заслуховування, виправданих осіб, тримання осіб під вартою тощо);
–	здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження, забезпечує нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях та підтримує у них публічне обвинувачення;
–	у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні з власної ініціативи або доручає їх проведення, надає практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
–	у встановленому порядку приймає рішення про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
– 	у межах компетенції розглядає документи, включаючи ті,
що містять державну таємницю, опрацьовує їх та вирішує, готує службову документацію;
–	перевіряє обґрунтованість направлення кримінальних проваджень для передання компетентному органу іншої держави в порядку, передбаченому статтею 599 КПК України, складає відповідні довідки (висновки);
–	скасовує незаконні постанови про закриття кримінальних проваджень і зупинення досудового розслідування;
–	у разі закриття ним кримінальних проваджень вирішує питання про речові докази;
–	бере участь у розгляді слідчими суддями клопотань, готує апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, бере участь у їх розгляді в судах;
–	забезпечує своєчасне передання до підрозділів представництва матеріалів, які свідчать про необхідність застосування представницьких повноважень з метою захисту інтересів держави поза межами кримінального провадження;
–	складає протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4 та 185-8, 185-11 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
–	виконує інші службові завдання за дорученням керівництва обласної прокуратури, управління та відділу.











ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу протидії порушенням прав людини у правоохоронній та пенітенціарній сферах Рівненської обласної прокуратури

· безпосередньо виконує завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури і начальника відділу, виконує покладені на відділ завдання;
· надає необхідну практичну та методичну допомогу, а також здійснює належний вплив на стан роботи у закріплених окружних прокуратурах;
· вносить пропозиції стосовно вдосконалення роботи, ініціює вжиття заходів щодо усунення виявлених недоліків, порушень виконавської дисципліни;
· вивчає документи, складені за результатами наглядових перевірок, що надходять з окружних прокуратур, готує зауваження чи пропозиції;
· в межах закріплених повноважень бере участь у підготовці матеріалів на наради у керівництва обласної прокуратури чи начальника відділу;
· готує проекти наказів та інших організаційно-розпорядчих документів, службових листів і документів з питань, що належать до його компетенції;
· проводить регулярні перевірки додержання вимог законодавства з питань і у порядку, що передбачені Конституцією України, Законом України «Про прокуратуру», наказами Генерального прокурора на об’єктах нагляду;
· складає протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені статтями 185-4, 185-8 та 185-11 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
· перевіряє висновки окружних прокуратур про законність, відсутність чи наявність підстав для оскарження ухвалених судами рішень;
· здійснює особистий прийом громадян, розглядає звернення і запити, у тому числі народних депутатів України, інформаційні запити, заяви і повідомлення про вчинення кримінального правопорушення, а також скарги учасників кримінального провадження на рішення, дії чи бездіяльність слідчих, у межах повноважень надає відповіді або готуює проекти відповідей на них;
· здійснює виїзди до окружних прокуратур, надає практичну допомогу їх керівникам, забезпечуює контроль за усуненням встановлених недоліків;
· проводить стажування працівників окружних прокуратур, працює над підвищенням свого професійного рівня відповідно до вимог законодавства;
· вносить відомості до ЄРДР, ІАС «ОСОП», забезпечує своєчасність, повноту та достовірність внесених відомостей, в тому числі перевіряє достовірність відомостей, внесених прокурорами окружних прокуратур на закріплених напрямках нагляду;
· готує матеріали для опублікування у засобах масової інформації, розміщення на офіційному вебсайті обласної прокуратури;
· веде облік проведеної роботи, накопичує і систематизує матеріали, інформації, статистичні дані, необхідні для виконання покладених завдань на закріплених напрямках нагляду;
· здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням у кримінальних провадженнях, вирішує відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях та підтримує у них публічне обвинувачення;
· перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування;
· у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів, що мають ознаки кримінального правопорушення, складає рапорт для доповіді керівництву обласної прокуратури, розпочинає досудове розслідування;
· пред’являє цивільні позови у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках, забезпечує своєчасну передачу до підрозділів представництва інтересів держави у суді матеріалів із висновками для подання позову поза межами кримінального провадження;
· виконує інші завдання та службові доручення керівництва обласної прокуратури та начальника відділу.
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