ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу представництва інтересів держави з питань земельних відносин управління представництва інтересів держави в суді Київської міської прокуратури

Прокурори відділу представництва інтересів держави з питань земельних відносин управління представництва інтересів держави в суді Київської міської прокуратури:
· безпосередньо виконують завдання та доручення керівництва Київської міської прокуратури, управління і відділу;
· застосовують передбачені статтею 23 Закону України «Про прокуратуру» повноваження з метою встановлення наявності підстав для представництва в суді інтересів держави;
· готують позови (заяви), які подаються Київською міською прокуратурою в порядку цивільного, адміністративного та господарського судочинства; опрацьовують у зв’язку з цим матеріали з висновками щодо наявності підстав для застосування представницьких повноважень, що надходять з інших структурних підрозділів Київської міської прокуратури; 
· забезпечують реалізацію представницьких повноважень Київською міською прокуратурою у цивільному, адміністративному й господарському судочинстві, зокрема, беруть участь у судових провадженнях, готують проєкти позовних заяв, відзивів на позовні заяви, відповідей на відзиви, пояснень, заяв, клопотань, заперечень, скарг на судові рішення та інших процесуальних документів;
· беруть участь у виконавчих провадженнях із виконання судових рішень у справах, у яких прокуратурою здійснювалося представництво в суді;
· забезпечують участь у розгляді судами справ за позовами, скаргами Київської міської прокуратури (прокуратури міста Києва) або іншого учасника виконавчого провадження на рішення, дії або бездіяльність службових осіб державної виконавчої служби, а також при вирішенні судами питань, пов’язаних із виконанням судових рішень, постановлених у справах, у яких прокурором здійснювалося представництво в суді.
· за дорученням керівництва управління та відділу забезпечують реалізацію повноважень, передбачених ст. 24 Закону України «Про прокуратуру»;
· здійснюють організаційне забезпечення діяльності закріплених окружних прокуратур, оперативний контроль за своєчасним і повним виконанням управлінських рішень;
· вивчають якість документів, що надходять із окружних прокуратур міста Києва, вживають заходів щодо усунення недоліків при їх підготовці;
· готують проєкти наказів та інших організаційно-розпорядчих документів із питань, що належать до компетенції відділу, листів інформаційного та орієнтовного характеру, листів із зауваженнями, вносять пропозиції щодо вдосконалення роботи;
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· вивчають стан позовної роботи окружних прокуратур міста Києва, участі ними в розгляді справ, практики застосовування наданих законом повноважень щодо вступу у справи за позовами інших осіб та ініціювання перегляду судових рішень;
· готують проєкти документів щодо ініціювання питання відповідальності суддів, а також внесення відомостей до Єдиного реєстру досудових розслідувань про вчинення кримінальних правопорушень;
· беруть участь у проведенні перевірок стану організації роботи на відповідних напрямах в окружних прокуратурах міста Києва, наданні практичної допомоги їх керівникам, забезпечують контроль за усуненням виявлених недоліків;
- розглядають та вирішують звернення громадян, народних депутатів України та депутатів місцевих рад  у порядку, визначеному Законами України «Про звернення громадян», «Про статус народного депутата України» та «Про статус депутатів місцевих рад»; повідомлення у засобах масової інформації, запити на інформацію, готують проєкти відповідей на них;
· за дорученням керівництва Управління та відділу аналізують і узагальнюють роботу з питань представницької діяльності;
· беруть участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації, стажуванні працівників окружних прокуратур міста Києва; 
· в установленому законом порядку працюють із документами, що містять державну таємницю;
· вносять відомості до ІАС «ОСОП», забезпечують повноту і достовірність відповідних даних;
· з метою забезпечення реагування на судові рішення, що зачіпають державні інтереси, щотижнево вивчають інформацію, розміщену у Єдиному державному реєстрі судових рішень, надають керівництву довідки та пропозиції щодо оскарження судових рішень з питань земельних відносин, вжиття інших заходів реагування, у тому числі стосовно посадових осіб органів, уповноважених державою здійснювати її функції у спірних правовідносинах, у разі безпідставного неоскарження незаконних судових актів. Узагальнюють інформацію про оскарження незаконних рішень окружними прокуратурами;
· постійно працюють над підвищенням свого професійного рівня, ведуть облік проведеної роботи, накопичують і систематизують необхідні матеріали за напрямами діяльності;
· виконують інші завдання та службові доручення керівництва управління і відділу.



ОПИС
обов’язків на тимчасово вакантній посаді прокурора відділу 
захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству 
Київської міської прокуратури  

 Прокурори відділу здійснюють процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій у кримінальних провадженнях, вирішують відповідно до закону інші питання під час кримінального провадження;
· забезпечують всебічне, повне та неупереджене досудове розслідування кримінальних проваджень у розумні строки, дотримання усіх засад кримінального провадження;
· у встановленому порядку приймають рішення про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряють законність їх проведення;
· вивчають кримінальні провадження, надають у них вказівки, готують висновки;
· ініціюють питання призначення іншого слідчого у зв’язку з неефективністю досудового розслідування;
· беруть участь у судовому розгляді клопотань та скарг у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування;
· підтримують публічне обвинувачення у кримінальних провадженнях, в яких здійснюють процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, у тому числі на стадії апеляційного провадження;
· забезпечують оскарження незаконних судових рішень у кримінальних провадженнях, у яких підтримували публічне обвинувачення, готують та вносять апеляційні скарги, готують касаційні скарги;
· перевіряють законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, перевіряють обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживають заходи щодо усунення порушень закону у кримінальних провадженнях, у яких здійснюють процесуальне керівництво;
· скасовують незаконні постанови про закриття кримінальних проваджень і зупинення досудового розслідування;
· у разі закриття кримінальних проваджень вирішують питання про речові докази;
· вживають заходи щодо відшкодування завданої кримінальним правопорушенням шкоди, пред’являють цивільні позови у кримінальних провадженнях, у яких здійснюють процесуальне керівництво;
· беруть участь у розгляді слідчими суддями клопотань слідчих, готують апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, беруть участь у їх розгляді в судах;
· беруть участь у судовому розгляді скарг на рішення, дії чи бездіяльність прокурорів та слідчих;
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· безпосередньо беруть участь у судовому провадженні, а також забезпечують реалізацію процесуальних повноважень керівництва Київської міської прокуратури;
· готують проекти процесуальних та інших документів у кримінальному провадженні, які подаються на підпис керівництву Київської міської прокуратури, зокрема: проекти заяв, клопотань, заперечень, скарг на незаконні судові рішення та інші; 
· здійснюють контроль за станом організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням окружними прокуратурами міста Києва у кримінальних провадженнях за участю дітей, у сфері охорони дитинства, пов’язані з домашнім насильством, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляду за додержанням законів при проведенні негласних та інших слідчих і розшукових дій;
· здійснюють контроль за станом досудового розслідування у кримінальних провадженнях процесуальне керівництво у яких здійснюють прокурори окружних прокуратур міста Києва;
· здійснюють контроль за станом досудового розслідування та ведуть облік кримінальних проваджень, у яких керівництво Київської міської прокуратури погоджувало клопотання про продовження процесуальних строків, які перебувають на контролі Офісу Генерального прокурора та Київської міської прокуратури, про тяжкі, особливо тяжкі правопорушення, та тих, які набули суспільного резонансу;
· у встановленому порядку витребовують, вивчають інформацію про стан організації досудового розслідування, додержання вимог кримінального процесуального законодавства, хід і результати досудового розслідування кримінальних проваджень, матеріали кримінальних проваджень, матеріали оперативно-розшукових справ, готують висновки щодо додержання закону, прав неповнолітніх та інших осіб під час досудового розслідування, оперативно-розшукової діяльності та з інших питань;
· вивчають обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування та кримінальні провадження, що надійшли з окружних прокуратур м. Києва, ведуть їх облік;
· перевіряють законність та обґрунтованість закриття кримінальних проваджень та інших процесуальних рішень, додержання прав учасників провадження під час досудового розслідування кримінальних проваджень, процесуальне керівництво у яких здійснюється прокурорами окружних прокуратур м. Києва, готують проекти постанов про скасування незаконних рішень, ведуть їх облік;
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· здійснюють підготовку матеріалів для заслуховування у керівництва Київської міської прокуратури, начальника відділу стану досудового розслідування, стану нагляду за додержанням законів при провадженні оперативно-розшукової діяльності, готують протоколи нарад, контролюють своєчасність і повноту їх виконання;
· готують довідки, листи-зауваження, листи про активізацію діяльності з питань організації процесуального керівництва досудовим розслідуванням окружними прокуратурами міста Києва та стану досудового розслідування у кримінальних провадженнях, ведуть їх облік;
· здійснюють нагляд за додержанням законів оперативними підрозділами ГУ Національної поліції в місті Києві під час проведення оперативно-розшукової діяльності, вносять вказівки, готують проекти документів про скасування незаконних рішень;
· беруть участь в судовому провадженні з перегляду Київським апеляційним судом судових рішень у кримінальних провадженнях;
· щоденно опрацьовують оперативні зведення про зареєстровані кримінальні правопорушення та інші події ГУ НП у м. Києві;
· готують спецповідомлення до Офісу Генерального прокурора про кримінальні правопорушення за напрямом діяльності згідно з вимогами галузевих наказів;
· ведуть облік: кримінальних проваджень, які перебувають на контролі Офісу Генерального прокурора та Київської міської прокуратури; тяжких. особливо тяжких, резонансних кримінальних правопорушень, які перебувають в провадженні органів досудового розслідування, результатів розслідування та судового розгляду за закріпленими напрямами діяльності; витребуваних матеріалів кримінальних проваджень; скерованих до ОГП спецповідомлень; листів щодо діяльності за закріпленим напрямом, скерованих до окружних прокуратур міста Києва. Узагальнюють та готують проекти аналітичних документів за закріпленими зональними і тематичним напрямами наглядової діяльності, в розрізі статистичних відомостей. Вказана інформація обновляється систематично, не рідше 1 разу на місяць.








ОПИС 
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу нагляду за додержанням законів при розслідуванні злочинів проти життя управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю Київської міської прокуратури

Прокурори відділу нагляду за додержанням законів при розслідуванні злочинів проти життя управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Київської міської прокуратури забезпечують: 
- організацію і процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, вирішення відповідно до закону інших питань під час кримінального провадження, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих та негласних слідчих (розшукових) дій, участь у судовому провадженні, підтримання публічного обвинувачення та оскарження судових рішень у кримінальних провадженнях про злочини проти життя, а також за дорученням керівництва Київської міської прокуратури у кримінальних провадженнях щодо іншої категорії злочинів, крім тих, досудове розслідування яких віднесено до підслідності Національного антикорупційного бюро України; 
- здійснення повноважень прокурора у кримінальному провадженні, передбачених ст. 36 Кримінального процесуального кодексу України; 
- вжиття заходів для забезпечення відшкодування завданих кримінальними правопорушеннями збитків; 
- підготовку за наявності визначених законом підстав проєктів документів реагування на судові рішення у кримінальних провадженнях, у яких безпосередньо підтримано обвинувачення, і в інших – за дорученням керівництва Київської міської прокуратури; 
- методичне керівництво роботою закріплених окружних прокуратур міста Києва щодо організації нагляду за розслідуванням територіальними органами поліції злочинів проти життя, оперативний контроль за своєчасним і повним виконанням планових заходів, доручень і вказівок керівника Київської міської прокуратури та Офісу Генерального прокурора, якістю процесуальних та інших документів; надання фахової практичної допомоги працівникам окружних прокуратур; 
- перевірку обґрунтованості клопотань слідчих територіальних органів поліції про продовження строків досудового розслідування; 
- вивчення результатів судового розгляду кримінальних проваджень відповідно до компетенції відділу, законності та обґрунтованості судових рішень, своєчасності реагування прокурорів окружних прокуратур на неправосудні судові рішення;
 - участь у підготовці методичних рекомендацій та інформаційних листів з питань прокурорського нагляду за додержанням законів територіальними органами поліції при розслідуванні злочинів проти життя, узагальненні позитивного досвіду роботи з цих питань; 
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- звернення на підставі довіреності керівництва Київської міської прокуратури, у визначеному Законом України «Про судоустрій і статус суддів» порядку з дисциплінарною скаргою щодо порушень суддею норм процесуального права, участь у розгляді такої скарги, а також оскарження рішень Дисциплінарної палати ВРП за результатами її розгляду; -
- звернення до Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії адвокатури (далі – КДКА) із заявою (скаргою) щодо неправомірної поведінки адвоката, яка може бути підставою для дисциплінарної відповідальності згідно із Законом України «Про адвокатуру та адвокатську діяльності», участь у розгляді дисциплінарної справи, а також оскарження рішень КДКА до Вищої Кваліфікаційно-дисциплінарної комісії адвокатури або до суду у визначеному законом порядку; 
- внесення відомостей до ЄРДР, ІАС «ОСОП» про виконану роботу та своєчасне, повне й достовірне відображення цих даних в електронних формах.





















ОПИС
обов’язків на вакантній посаді прокурора відділу нагляду за додержанням законів органами Бюро економічної безпеки України Київської міської прокуратури

	Прокурори відділу нагляду за додержанням законів органами Бюро економічної безпеки України Київської міської прокуратури (далі – Відділ):
· здійснюють нагляд за додержанням законів при провадженні оперативно-розшукової діяльності, досудового розслідування детективами Територіального управління Бюро економічної безпеки у м. Києві або іншими органами досудового розслідування, яким доручено проведення досудового слідства (дізнання) у кримінальних правопорушеннях, що підслідні органам Бюро економічної безпеки України, у тому числі у формі процесуального керівництва, підтримання публічного обвинувачення;
· здійснюють процесуальне керівництво досудовим розслідуванням у кримінальних провадженнях, у тому числі:
· забезпечують виконання завдань кримінального провадження з дотриманням його загальних засад;
· здійснюють щоденний моніторинг ЄРДР;
· перевіряють відповідність кваліфікації зареєстрованих кримінальних правопорушень обставинам їх вчинення, звертаючи особливу увагу на можливе штучне дроблення продовжуваних кримінальних правопорушень на декілька окремих діянь;
· перевіряють дотримання визначених правил підслідності щодо проведення досудового розслідування у формі дізнання кримінальних проступків та досудового слідства злочинів уповноваженими органами;
· перед погодженням клопотань про проведення слідчих (розшукових) дій та негласних слідчих (розшукових) дій перевіряють наявність правових підстав для прийняття таких процесуальних рішень, відповідність наведених у них даних вимогам законів, матеріалам і фактичним обставинам кримінального провадження, а також вирішують питання про погодження таких клопотань або відмову в їх погодженні;
· вживають заходів до об`єднання і виділення матеріалів досудового розслідування за наявності підстав, передбачених ст.217 КПК України;
· перевіряють упродовж 20 днів з моменту отримання копії постанови слідчого, детектива (дізнавача) про закриття кримінального провадження законність і обґрунтованість такого рішення, у тому числі повноту проведення досудового розслідування, захист інтересів учасників кримінального провадження, вирішення питань про спеціальну конфіскацію, долю майна та документів, вилучених або наданих під час досудового розслідування, скасування обмежувальних заходів. За наявності підстав скасовують незаконні або необґрунтовані рішення слідчих, детективів, дізнавачів;
· у разі згоди з прийнятим рішенням про закриття кримінального провадження роблять відмітку про його законність і обґрунтованість на копії відповідної постанови, яка долучається до наглядового провадження;
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· у разі здійснення повноважень у складі групи прокурорів перед вчиненням процесуальних дій та прийняттям процесуальних рішень узгоджують їх зі старшим прокурором групи, рішення якого є остаточним;
· забезпечують накопичення документів (копій документів) у наглядовому провадженні у порядку, визначеному відомчим організаційно-розпорядчим актом з питань діловодства;
· контролюють виконання доручень і вказівок, наданих слідчому, дізнавачу, детективу, органу досудового розслідування, відповідному оперативному підрозділу, щодо проведення слідчих (розшукових) дій, негласних слідчих (розшукових) дій, інших процесуальних дій;
· відповідно до закону реагують на факти невиконання слідчим, детективом, дізнавачем письмових вказівок прокурора та за наявності підстав ініціює притягнення слідчого, детектива, дізнавача до відповідальності;
· перевіряють за потреби своєчасність і повноту розгляду слідчими, детективами (дізнавачами) клопотань сторони захисту, потерпілого та його представника чи законного представника про виконання будь-яких процесуальних дій і законність прийнятих рішень за результатами розгляду, забезпечує виконання вказаних вимог у разі особистого розгляду таких клопотань;
· ініціюють перед керівником органу досудового розслідування (дізнання) питання про відсторонення слідчого, детектива (дізнавача) від проведення досудового розслідування (дізнання) та призначення іншого слідчого, детектива (дізнавача) за наявності підстав, передбачених КПК України, для його відводу (самовідводу) або неефективного досудового розслідування (дізнання);
· вживають заходів, передбачених ст.ст. 961, 962 КК України, ст.ст. 100, 170–174 КПК України, щодо забезпечення спеціальної конфіскації, а також вирішення долі вилучених та арештованих речей і документів у разі закриття кримінального провадження;
· у разі закриття кримінального провадження щодо підозрюваного впродовж 3 діб із часу прийняття рішення для перевірки його законності та обґрунтованості надають матеріали кримінального провадження керівнику Київської міської прокуратури або його першому заступнику чи заступнику згідно з компетенцією;
· під час розгляду слідчим суддею скарг на рішення дії чи бездіяльність прокурора висловлюють мотивовану правову позицію щодо законності та обґрунтованості таких дій і рішень;
· пред’являють цивільні позови у кримінальному провадженні, за наявності підстав для представництва інтересів держави поза межами кримінального провадження вживає заходів, визначених окремим наказом Генерального прокурора;
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· надають для вивчення керівнику Київської міської прокуратури або його першому заступнику чи заступнику згідно з розподілом обов’язків між керівництвом, начальнику Відділу проєкт угоди про визнання винуватості, опрацьовують пропозиції відповідного керівника, після чого за наявності законних підстав укладають угоду;
· забезпечують дотримання меж кримінальної відповідальності особи, виданої в Україну;
· здійснюють інші повноваження, передбачені КПК України;
· відповідно до розподілу обов’язків між працівниками Відділу щоквартально проводять перевірки стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів у Територіальному управлінні Бюро економічної безпеки у м. Києві. При встановленні фактів неналежного зберігання речових доказів, що призвело до їх втрати, незаконного знищення, реалізації, технологічної переробки чи пошкодження, незбереження їх істотних ознак і властивостей, а також у випадках привласнення чи розтрати ініціюють прийняття рішення в порядку, передбаченому ст.214 КПК України.
· відповідно до розподілу обов’язків перевіряють достовірність даних статистичної звітності Територіального управління Бюро економічної безпеки у м. Києві, надають інформацію для складання звітності про виконану Відділом роботу;
· відповідно до розподілу обов’язків проводять вивчення стану додержання Територіальним управлінням Бюро економічної безпеки у                          м. Києві, вимог ст. 214 КПК України в частині своєчасності внесення відомостей до ЄРДР, повноти і правильності кваліфікації кримінальних правопорушень за заявами та повідомленнями громадян, матеріалами правоохоронних органів;
· розглядають звернення громадян та юридичних осіб на дії працівників Територіального управління Бюро економічної безпеки у м. Києві у зв'язку з недотриманням розумних строків під час проведення досудового розслідування та на постанови про закриття кримінальних проваджень, проводять особистий прийом громадян;
· за наслідками проведених перевірок готують проєкти документів прокурорського реагування, матеріали для розгляду на нарадах у міській прокуратурі;
· надають керівництву Відділу пропозиції щодо заслуховування кримінальних проваджень, досудове розслідування в яких проводиться Територіальним управлінням Бюро економічної безпеки у м. Києві;
· готують, погоджують та передають інформацію для висвітлення в засобах масової інформації, у тому числі на офіційному веб-сайті Київської міської прокуратури;
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· за наявності підстав складають протоколи про адміністративні правопорушення, передбачені ст.ст. 185-4, 185-8 та 185-11 Кодексу України про адміністративні правопорушення;
· здійснюють аналітичну діяльність, вивчають проблемні питання, готують пропозиції щодо шляхів їх вирішення, у тому числі за темами для наскрізного вивчення;
· ведуть необхідні обліки кримінальних проваджень відповідно до вказівок керівництва (в частині повноважень);
-	вчасно долучають необхідні документи до наглядових проваджень; 
-	вносять  відомості про результати наглядової роботи до визначених форм первинного обліку, звітності;
-	підвищують свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах; 
- 	додержуються Правил внутрішнього службового розпорядку прокурорів органів Київської міської прокуратури, Конституції України, Закону України «Про прокуратуру», інших законодавчих актів, міжнародно-правових договорів України, наказів, вказівок, інструкцій Генерального прокурора та керівника міської прокуратури, Положення про Відділ;
-	виконують інші доручення керівництва міської прокуратури та Відділу.
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