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ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу протидії злочинам, вчиненим в умовах збройного конфлікту, Запорізької обласної прокуратури

– здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, підтримання публічного обвинувачення у кримінальних  провадженнях,  досудове розслідування у яких проводиться слідчими  органів безпеки та Національної поліції в Запорізькій області та щодо  кримінальних  правопорушень проти миру, безпеки людства та міжнародного правопорядку,   передбачених ст.ст. 436, 437, 438, 439, 440, 442, 447 КК України, а також інших кримінальних правопорушень за дорученням керівника обласної прокуратури, контроль за рухом таких проваджень до набрання чинності вироком суду, безумовне реагування на виявлені порушення закону, оскарження судових рішень в апеляційному та касаційному порядку;
– у встановленому порядку проводить слідчі (розшукові) дії у кримінальних провадженнях, бере участь у їх здійсненні або доручає їх проведення, надає іншу практичну та методичну допомогу слідчим у розслідуванні кримінальних правопорушень;
– у встановленому порядку приймає рішення про здійснення негласних слідчих (розшукових) дій, перевіряє законність їх проведення;
0.   перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованість клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходів щодо усунення порушень закону, надає письмові вказівки;
0.   у разі закриття кримінальних проваджень вирішує питання про речові докази;
0.   у разі виявлення безпосередньо або з іншого джерела фактів, що мають ознаки кримінального правопорушення, складає рапорт для доповіді керівництву обласної прокуратури, розпочинає досудове розслідування;
– вживає передбачені законом заходи до відшкодування збитків, завданих кримінальним правопорушенням;
0.  забезпечує своєчасну передачу до підрозділів представництва матеріалів, які свідчать про необхідність застосування представницьких повноважень з метою захисту інтересів держави поза межами кримінального провадження;
1.  забезпечує якісне підтримання публічного обвинувачення у кримінальних провадженнях указаної категорії, досудове розслідування у яких здійснювалось органами безпеки;
1.  бере участь у розгляді судами клопотань слідчих та прокурорів у ході досудового розслідування, а також справ з інших питань під час досудового розслідування або оскарження рішень, дій чи бездіяльності слідчих та прокурорів;
	–  розглядає скарги та клопотання учасників кримінальних проваджень, в порядку визначеному КПК України;
–  здійснює щоденний моніторинг ЄРДР, систематичний - ЄДРСР та ОСОП;
	– у межах компетенції вивчає кримінальні провадження, готує висновки для доповіді керівництву щодо додержання вимог закону під час здійснення досудового розслідування, можливості продовження процесуальних строків, погодження клопотань, які тимчасово обмежують конституційні права особи, обґрунтованість скарг учасників процесу на недодержання розумних строків слідчими під час досудового розслідування, скарг учасників кримінального провадження; 
	– здійснює особистий прийом громадян, розглядає звернення, заяви, скарги громадян і юридичних осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, інформаційні запити, готує проєкти відповідей за наслідками їх розгляду;
	– бере участь у підготовці у межах компетенції документів аналітичного спрямування щодо стану протидії злочинності, нагляду за додержанням законів у кримінальному провадженні та координаційної діяльності;
	– у межах компетенції перевіряє стан додержання слідчими СВ УСБУ та СУ ГУ НП в Запорізькій області вимог ст. 214 КПК України в частині своєчасності внесення відомостей до ЄРДР, повноти і правильності кваліфікації кримінальних правопорушень за заявами та повідомленнями громадян, матеріалами правоохоронних органів;
–  проводить не рідше одного разу на квартал звірку статистичних та інших даних СВ УСБУ та СУ ГУ НП в Запорізькій області про направлення кримінальних проваджень до суду з їх фактичним надходженням до судів;
– безпосередньо виконує завдання та доручення начальника відділу;
– вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, готує проєкти організаційно-розпорядчих документів, листів, інших службових документів, що належать до компетенції відділу;
	– бере участь у підготовці матеріалів на розгляд нарад у керівництва обласної прокуратури та відділу;
	– вивчає результати судового розгляду конкретних кримінальних проваджень, здійснює перевірки законності та обґрунтованості судових рішень, забезпечує своєчасне реагування на неправосудні судові рішення, ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів, опрацьовують інформації, довідки щодо стану підтримання публічного обвинувачення;
	– здійснює аналітичну діяльність, вивчає проблемні питання, готує пропозиції щодо шляхів їх вирішення;
	– веде необхідні обліки кримінальних проваджень, проведеної роботи, за напрямами діяльності формує накопичувальні справи, у яких зосереджує, систематизує і опрацьовує необхідні інформацію та матеріали за закріпленими напрямами, вносить пропозиції щодо проведення відповідних перевірок та вжиття заходів реагування;
	– за дорученням керівництва обласної прокуратури здійснює виїзди для перевірки скарг на дії чи бездіяльність слідчих органів безпеки та Національної поліції в Запорізькій області, що прийняті або вчинені при здійсненні досудового розслідування, звернень громадян про порушення їх конституційних прав і свобод під час здійснення досудового розслідування, вивчення матеріалів кримінальних проваджень;
	– готує матеріали для заслуховування на оперативних нарадах стану нагляду за додержанням законів при провадженні досудового розслідування, а також хід розслідування конкретних кримінальних правопорушень;
	– забезпечує своєчасне, повне і достовірне внесення до ІАС «ОСОП» відомостей про прокурорську діяльність та її результати, забезпечує своєчасне внесення відомостей до ІС «СЕД»;
	– у межах компетенції вносить відомості про виявлені кримінальні правопорушення до Єдиного реєстру досудових розслідувань, здійснює нагляд за обліком кримінальних правопорушень у провадженнях, у яких здійснює процесуальне керівництво, виконує інші повноваження прокурора, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України;
1.  виконує вимоги Положення про Єдиний реєстр досудових розслідувань, порядок його формування та ведення, затвердженого наказом Генерального прокурора від 30.06.2020 № 298;
	– готує пропозиції до плану роботи Запорізької обласної прокуратури;
	– забезпечує проведення щоквартальних перевірок стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів, а також у визначених законодавством випадках вживає заходів щодо передачі активів Національному агентству України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів;
– здійснює роботу щодо оприлюднення публічної інформації, яка знаходиться у володінні відділу, розглядає запити на інформацію у межах компетенції вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
– виконує інші службові доручення керівництва обласної прокуратури, відділу.











ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу нагляду за додержанням законів регіональним органом безпеки Запорізької обласної прокуратури


1. безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва обласної прокуратури, відділу, бере участь у виконанні покладених на відділ завдань;
1. вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, готує проєкти наказів, листів, інших службових документів, що належать до компетенції відділу;
1. бере участь у підготовці матеріалів на розгляд нарад у керівництва обласної прокуратури та начальника відділу;
1. розглядає та вирішує звернення, заяви, скарги громадян і посадових осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, депутатів місцевих рад, інформаційні запити, готує проєкти відповідей за результатами їх розгляду;
1. здійснює нагляд за додержанням законів органами, які проводять оперативно-розшукову діяльність;
1. здійснює процесуальне керівництво у кримінальних провадженнях та підтримує публічне обвинувачення, забезпечуючи у повному обсязі у межах компетенції використання повноважень прокурора, передбачених ст. 36 КПК України;
1. проводить у визначеному порядку вивчення стану додержання вимог ст. 214 КПК України в частині своєчасності внесення відомостей до ЄРДР, повноти і правильності кваліфікації кримінальних правопорушень за заявами та повідомленнями громадян, матеріалами правоохоронних органів;
1. вивчає кримінальні провадження, оперативно-розшукові справи, готує висновки для доповіді керівництву щодо додержання закону під час здійснення досудового розслідування, оперативно-розшукової діяльності, можливості продовження процесуальних строків та строків ведення оперативно-розшукових справ, погодження клопотань оперативних підрозділів про здійснення оперативно-розшукових заходів, які тимчасово обмежують конституційні права особи, обґрунтованість скарг учасників процесу на недодержання розумних строків слідчим, прокурором під час досудового розслідування;
1. вивчає результати судового розгляду конкретних кримінальних проваджень, здійснює перевірку законності та обґрунтованості судових рішень, забезпечує своєчасне реагування на неправосудні судові рішення, ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів, опрацьовує інформації, довідки щодо стану підтримання обвинувачення;
1. готує проєкти постанов про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях та оперативно-розшукових справах, готує письмові вказівки;
1. забезпечує заслуховування на оперативних нарадах стану нагляду за додержанням законів при провадженні оперативно-розшукової діяльності та досудового розслідування, а також хід розслідування конкретних кримінальних правопорушень;
1. здійснює аналітичну діяльність, вивчає проблемні питання, готує пропозиції щодо шляхів їх вирішення;
1. веде необхідні обліки оперативно-розшукових справ та кримінальних проваджень відповідно до вказівок керівництва;
1. веде облік проведеної роботи, за напрямами діяльності формує накопичувальні справи, у яких зосереджує, систематизує і опрацьовує необхідні матеріали за закріпленими напрямами, вносить пропозиції щодо проведення відповідних перевірок та вжиття заходів реагування;
1. накопичує, аналізує та узагальнює інформацію, що характеризує стан законності та прокурорського нагляду у піднаглядних органах та за предметом нагляду;
1. підвищує свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах, що проводяться в апараті обласної прокуратури, Тренінговим центром прокурорів України;
1. вносить данні до ІАС «ОСОП» за результатами виконаної роботи, забезпечує своєчасне внесення відомостей до ІС «СЕД»;
1. вносить відомості про виявлення кримінального правопорушення до ЄРДР, про проведені процесуальні дії, прийняті процесуальні рішення у межах своєї компетенції, здійснює нагляд за обліком в ЄРДР кримінальних правопорушень у провадженнях, у яких здійснює процесуальне керівництво, виконує інші повноваження прокурора, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України;
1. виконує інші службові доручення керівництва обласної прокуратури та відділу.



















ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора другого відділу процесуального керівництва при провадженні досудового розслідування територіальними органами поліції та підтримання публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Запорізької обласної прокуратури


	– здійснює нагляд за додержанням законів при провадженні досудового розслідування у формі процесуального керівництва ним слідчими СУ ГУНП в області та підтримання публічного обвинувачення у кримінальних провадженнях щодо кримінальних правопорушень загальнокримінальної спрямованості (крім проваджень, віднесених до компетенції спеціалізованої екологічної прокуратури, відділу захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству, відділу нагляду за додержанням законів органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю); 
	– виконуючи повноваження прокурора у кримінальних провадженнях готує документи, складання яких передбачено кримінальним процесуальним законодавством, організаційно-розпорядчими документами Офісу Генерального прокурора та керівника Запорізької обласної прокуратури;
	– у межах компетенції оскаржує незаконні та необґрунтовані  рішення слідчого судді, суду згідно з вимогами кримінального процесуального законодавства в апеляційному та касаційному порядку, за наявності підстав ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів;
	– за результатами судового розгляду кримінальних проваджень готує висновки з правовою позицією щодо законності судового рішення і наявності підстав для подальшого оскарження цього рішення в апеляційному чи касаційному порядку, який у порядку та строки, визначені організаційно-розпорядчими документами Офісу Генерального прокурора та Запорізької обласної прокуратури, подає на підпис керівництву;
	– за дорученням керівництва обласної прокуратури та управління здійснює виїзди на місця для перевірки скарг на дії чи бездіяльність слідчих територіальних органів поліції, що прийняті або вчинені при здійсненні досудового розслідування, звернень громадян про порушення їх конституційних прав і свобод під час здійснення досудового розслідування, вивчення матеріалів кримінальних проваджень;
	– у межах компетенції вивчає кримінальні провадження, які витребувані в порядку контролю, у зв’язку з вирішенням скарг, готує висновки для доповіді керівництву обласної прокуратури та управління щодо додержання закону під час здійснення досудового розслідування, можливості продовження процесуальних строків, обґрунтованість скарг учасників процесу на недодержання розумних строків під час досудового розслідування, скарг слідчих на дії, рішення чи бездіяльність прокурора; 
	– у межах компетенції забезпечує сприяння захисту особи, суспільства та держави від кримінальних посягань,  їх попередження, своєчасне виявлення, припинення та розкриття;
	– здійснює особистий прийом громадян, розглядає звернення, заяви, скарги громадян і юридичних осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, інформаційні запити, готує проєкти відповідей за наслідками їх розгляду;
	– бере участь у підготовці у межах компетенції у взаємодії зі структурними підрозділами управління документів аналітичного спрямування щодо стану протидії злочинності, нагляду за додержанням законів у кримінальному провадженні та координаційної діяльності; 
	– у межах компетенції перевіряє стан додержання слідчими СУ ГУНП в області вимог ст. 214 КПК України в частині своєчасності внесення відомостей до ЄРДР, повноти і правильності кваліфікації кримінальних правопорушень за заявами та повідомленнями громадян, матеріалами правоохоронних органів у кримінальних провадженнях, в яких здійснюється процесуальне керівництво;
	– безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва управління та відділу;
	– вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, готує проєкти організаційно-розпорядчих документів, листів, інших службових документів, що належать до компетенції відділу; 
	– бере участь у підготовці матеріалів на розгляд нарад у керівництва обласної прокуратури, управління та відділу; 
[bookmark: bookmark3]	– вивчає результати судового розгляду обвинувальних актів у кримінальних провадженнях, здійснює перевірки законності та обґрунтованості судових рішень, забезпечує своєчасне реагування на неправосудні судові рішення, ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів;
	– у межах компетенції відділу готує проєкти постанов про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях та готує письмові вказівки;
	– забезпечує заслуховування на оперативних нарадах стану нагляду за додержанням законів при провадженні досудового розслідування, а також хід розслідування конкретних кримінальних правопорушень;
	– бере участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації і стажуванні працівників окружних прокуратур;
	– готує у межах компетенції у взаємодії зі структурними підрозділами управління документи аналітичного спрямування щодо стану протидії злочинності, нагляду за додержанням законів у кримінальному провадженні та координаційної діяльності;
	– здійснює роботу щодо оприлюднення публічної інформації, що знаходиться у володінні відділу, розглядають запити на інформацію у межах компетенції вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
	– веде необхідні обліки кримінальних проваджень відповідно до вказівок керівництва;
 	– аналізує, узагальнює інформацію щодо прокурорського нагляду у кримінальних провадженнях, у т.ч. за закріпленими предметами (темами) нагляду; 
	– підвищує свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах, що проводяться в апараті обласної прокуратури; 
	– забезпечує своєчасне, повне і достовірне внесення до ІАС «ОСОП» відомостей про прокурорську діяльність та її результати, забезпечують своєчасне внесення відомостей до ІС «СЕД»; 
	– у межах компетенції вносить відомості про виявлення кримінального правопорушення до Єдиного реєстру досудових розслідувань, здійснює нагляд за обліком кримінальних правопорушень у провадженнях, у яких здійснює процесуальне керівництво, виконує інші повноваження прокурора, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України;
	– у випадку передачі кримінального провадження іншому органу досудового розслідування, до підслідності якого згідно з КПК України не належить розслідування кримінального правопорушення, готує проєкт відповідної інформації про це до Офісу Генерального прокурора;
	– забезпечує проведення у межах компетенції щоквартальних перевірок стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів, а також відповідно у визначених законодавством випадках вживає заходів щодо передачі активів Національному агентству України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших кримінальних правопорушень;
	– виконує інші службові доручення керівництва обласної прокуратури, управління, відділу.




















ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора першого відділу процесуального керівництва при провадженні досудового розслідування територіальними органами поліції та підтримання публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Запорізької обласної прокуратури


	– здійснює нагляд за додержанням законів при провадженні досудового розслідування у формі процесуального керівництва ним слідчими СУ ГУНП в області та підтримання публічного обвинувачення у кримінальних провадженнях щодо кримінальних правопорушень про злочини в бюджетній сфері, сфері економічних відносин, службових злочинів (крім проваджень, віднесених до компетенції спеціалізованої екологічної прокуратури, відділу захисту інтересів дітей та протидії домашньому насильству, відділу нагляду за додержанням законів органами, які ведуть боротьбу з організованою злочинністю); 
	– виконуючи повноваження прокурора у кримінальних провадженнях готує документи, складання яких передбачено кримінальним процесуальним законодавством, організаційно-розпорядчими документами Офісу Генерального прокурора та керівника Запорізької обласної прокуратури;
	– у межах компетенції оскаржує незаконні та необґрунтовані  рішення слідчого судді, суду згідно з вимогами кримінального процесуального законодавства в апеляційному та касаційному порядку, за наявності підстав ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів;
	– за результатами судового розгляду кримінальних проваджень готує висновки з правовою позицією щодо законності судового рішення і наявності підстав для подальшого оскарження цього рішення в апеляційному чи касаційному порядку, який у порядку та строки, визначені організаційно-розпорядчими документами Офісу Генерального прокурора та Запорізької обласної прокуратури подає на підпис керівництву;
	– за дорученням керівництва обласної прокуратури та управління здійснює виїзди на місця для перевірки скарг на дії чи бездіяльність слідчих територіальних органів поліції, що прийняті або вчинені при здійсненні досудового розслідування, звернень громадян про порушення їх конституційних прав і свобод під час здійснення досудового розслідування, вивчення матеріалів кримінальних проваджень;
	– у межах компетенції вивчає кримінальні провадження, які витребувані в порядку контролю, у зв’язку з вирішенням скарг, готує висновки для доповіді керівництву обласної прокуратури та управління щодо додержання закону під час здійснення досудового розслідування, можливості продовження процесуальних строків, обґрунтованість скарг учасників процесу на недодержання розумних строків під час досудового розслідування, скарг слідчих на дії, рішення чи бездіяльність прокурора; 
	– у межах компетенції забезпечує сприяння захисту особи, суспільства та держави від кримінальних посягань,  їх попередження, своєчасне виявлення, припинення та розкриття;
	– здійснює особистий прийом громадян, розглядає звернення, заяви, скарги громадян і юридичних осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, інформаційні запити, готує проекти відповідей за наслідками їх розгляду;
	– бере участь у підготовці у межах компетенції у взаємодії зі структурними підрозділами управління документів аналітичного спрямування щодо стану протидії злочинності, нагляду за додержанням законів у кримінальному провадженні та координаційної діяльності; 
	– в межах компетенції перевіряє стан додержання слідчими СУ ГУНП в області вимог ст. 214 КПК України в частині своєчасності внесення відомостей до ЄРДР, повноти і правильності кваліфікації кримінальних правопорушень за заявами та повідомленнями громадян, матеріалами правоохоронних органів у кримінальних провадженнях, в яких здійснюється процесуальне керівництво;
	– безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва управління та відділу;
	– вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, готує проєкти організаційно-розпорядчих документів, листів, інших службових документів, що належать до компетенції відділу; 
	– бере участь у підготовці матеріалів на розгляд нарад у керівництва обласної прокуратури, управління та відділу; 
	– вивчає результати судового розгляду обвинувальних актів у кримінальних провадженнях, здійснює перевірки законності та обґрунтованості судових рішень, забезпечує своєчасне реагування на неправосудні судові рішення, ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів;
	– у межах компетенції відділу готує проєкти постанов про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях та готує письмові вказівки;
	– забезпечує заслуховування на оперативних нарадах стану нагляду за додержанням законів при провадженні досудового розслідування, а також хід розслідування конкретних кримінальних правопорушень;
	– бере участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів, підвищенні кваліфікації і стажуванні працівників окружних прокуратур;
	– готує у межах компетенції у взаємодії зі структурними підрозділами управління документи аналітичного спрямування щодо стану протидії злочинності, нагляду за додержанням законів у кримінальному провадженні та координаційної діяльності;
	– здійснює роботу щодо оприлюднення публічної інформації, що знаходиться у володінні відділу, розглядає запити на інформацію у межах компетенції вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
	– веде необхідні обліки кримінальних проваджень відповідно до вказівок керівництва;
 	– аналізує, узагальнює інформацію, щодо прокурорського нагляду у кримінальних провадженнях, у т.ч. за закріпленими предметами (темами) нагляду; 
	– підвищує свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах, що проводяться в апараті обласної прокуратури; 
	– забезпечує своєчасне, повне і достовірне внесення до ІАС «ОСОП» відомостей про прокурорську діяльність та її результати, забезпечують своєчасне внесення відомостей до ІС «СЕД»; 
	– у межах компетенції вносить відомості про виявлення кримінального правопорушення до Єдиного реєстру досудових розслідувань, здійснює нагляд за обліком кримінальних правопорушень у провадженнях, у яких здійснює процесуальне керівництво, виконує інші повноваження прокурора, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України;
	– у випадку передачі кримінального провадження іншому органу досудового розслідування, до підслідності якого згідно з КПК України не належить розслідування кримінального правопорушення, готує проєкт відповідної інформації про це до Офісу Генерального прокурора;
	– забезпечує проведення у межах компетенції щоквартальних перевірок стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів, а також відповідно у визначених законодавством випадках вживає заходів щодо передачі активів Національному агентству України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших кримінальних правопорушень;
	– виконує інші службові доручення керівництва обласної прокуратури, управління, відділу.
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