ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу захисту інтересів
дітей та протидії домашньому насильству Житомирської обласної прокуратури

- безпосередньо виконує завдання та доручення керівництва обласної прокуратури та начальника відділу; 
- вживає заходів до підвищення ефективності роботи окружних прокуратур на закріплених напрямах, систематизує, вивчає ці питання, сприяє в усуненні наявних недоліків, надає практичну та методичну допомогу їх працівникам у досягненні реальних результатів;
          - вивчає якість документів, що надходять з підпорядкованих прокуратур, вживає заходи до усунення недоліків при їх підготовці. За наявності підстав готує зауваження і пропозиції щодо них;
- вносить пропозиції щодо удосконалення роботи, за дорученням начальника відділу готує проєкти службових листів, організаційно-розпорядчих документів обласної прокуратури, що належать до компетенції відділу; 
- вивчає стан злочинності серед неповнолітніх та у сфері охорони дитинства, подає пропозиції начальнику відділу щодо розроблення заходів, спрямованих на запобігання кримінальним правопорушенням;
- за дорученням начальника відділу готує матеріали на наради у керівництва обласної прокуратури з питань, що належать до компетенції відділу, виконує прийняті рішення;
- вносить пропозиції до планів роботи обласної прокуратури; 
- проводить перевірки стану організації роботи з питань захисту прав дітей у підпорядкованих прокуратурах і надає практичну допомогу їх керівникам з цих питань; 
- готує та вносить у межах компетенції документи прокурорського реагування, забезпечує їх облік в інформаційно-аналітичній системі «Облік та статистика органів прокуратури України»;
-	вивчає наявність підстав для представництва інтересів держави в судах на закріплених напрямах діяльності, здійснює підготовку проєктів позовів, заяв до суду на захист інтересів держави у сфері охорони дитинства;
- здійснює моніторинг Єдиного державного реєстру судових рішень 
з метою виявлення незаконних судових рішень у сфері охорони дитинства              та вживає заходи до їх оскарження; 
- формує електронні наглядові провадження за позовами, підготовленими відділом, вивчає якість електронних проваджень, сформованих окружними прокурорами;
- забезпечує участь у розгляді судами першої та апеляційної інстанцій    справ у порядку цивільного, господарського та адміністративного судочинства:               за позовами та апеляційними скаргами відділу; за апеляційними скаргами керівників окружних прокуратур, їх перших заступників і заступників та інших осіб у справах, розглянутих за участі прокурора в судах першої інстанції 
у порядку цивільного та адміністративного судочинства; за апеляційними скаргами прокурорів інших областей (за їх дорученням); у найбільш актуальних та резонансних справах за позовами окружних прокуратур;
- вживає заходи, спрямовані на своєчасне, повне і реальне виконання судових рішень, постановлених у справах за позовами, заявами прокурорів, забезпечення належного захисту інтересів держави при їх виконанні;
- у разі встановлення ознак адміністративного, у т.ч. корупційного,                чи кримінального правопорушення здійснює передбачені законом дії щодо порушення відповідного провадження;
- розглядає звернення, заяви, скарги громадян і посадових осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, інформаційні запити, здійснює особистий прийом громадян, оприлюднює публічну інформацію;
-	здійснює нагляд за станом процесуального керівництва у кримінальних провадженнях стосовно неповнолітніх, у кримінальних провадженнях про злочини (крім військових), вчинені стосовно неповнолітніх, а також розпочатих у сфері охорони дитинства, в окружних прокуратурах. Вивчає довідки про результати судового розгляду конкретних кримінальних проваджень, законність та обґрунтованість судових рішень;
- вивчає кримінальні провадження стосовно неповнолітніх, кримінальні провадження про злочини (крім військових), вчинені стосовно неповнолітніх,
а також у сфері охорони дитинства, які розглядаються Житомирським апеляційним судом, готує висновки, бере участь у їх судовому розгляді;
-	у випадках, визначених законодавством, ініціює перед керівництвом питання про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях та оперативно-розшукових справах, готує письмові вказівки, документи реагування на виявлені порушення;
- здійснює процесуальне керівництво у кримінальних провадженнях про кримінальні правопорушення, вчинені неповнолітніми, у кримінальних провадженнях про злочини (крім військових), вчинені стосовно неповнолітніх,    а також розпочатих у сфері охорони дитинства, які перебувають у провадженні СУ ГУ Національної поліції в Житомирській області, СВ Управління СБУ                 в області, а також другого слідчого відділу (з дислокацією у м. Житомирі) територіального управління Державного бюро розслідувань, розташованого               у місті Хмельницькому; 
- здійснює нагляд в органах Національної поліції, органах безпеки за додержанням законів при проведенні оперативно-розшукової діяльності щодо попередження, виявлення і припинення злочинів стосовно неповнолітніх, 
у сфері охорони дитинства, розшуку осіб, які їх вчинили, та переховуються від органів досудового розслідування, суду, ухиляються від відбування кримінального покарання, а також з питань додержання конституційних прав неповнолітніх, при цьому опрацьовує відомості про зміст, організацію, результати здійснення комплексу або окремого оперативно-розшукового заходу, що здійснюється для пошуку і фіксації фактичних даних про вчинення особливо тяжкого або тяжкого злочинів;
 - здійснює нагляд за додержанням законів про оперативно-розшукову діяльність підрозділами, які здійснюють оперативно-розшукову діяльність, нагляд за додержанням законів у формі процесуального керівництва під час проведення досудового розслідуванням у кримінальних провадженнях;
- здійснює нагляд за діяльністю підпорядкованих прокуратур у сфері нагляду за додержанням законів при виконанні судових рішень у кримінальних справах, а також при застосуванні інших заходів примусового характеру, пов’язаних з обмеженням особистої свободи громадян. Вивчає довідки окружних прокуратур, складені за результатами проведення перевірок 
з указаних питань; 
- здійснює перевірки стану додержання прав неповнолітніх у слідчому ізоляторі Державної установи «Житомирська установа виконання покарань           №8»;
- за дорученням начальника відділу готує інформації в органи державної влади та місцевого самоврядування з найбільш актуальних питань;
- бере участь у підготовці та проведенні навчально-методичних заходів,  стажуванні працівників окружних прокуратур. Постійно працює над підвищенням свого професійного рівня;
-	здійснює аналітичну роботу по закріплених напрямах;
	- веде первинний облік роботи, контролює достовірність відповідних статистичних показників закріплених прокуратур. За напрямами діяльності формує накопичувальні справи, у яких зосереджує і систематизує необхідні матеріали за закріпленими темами і прокуратурами; 
	- здійснює вивчення та аналіз статистичних даних, вивчає практику застосування законодавства, здійснює інформаційно-аналітичне забезпечення окружних прокуратур; 
	- контролює стан обліково-реєстраційної дисципліни щодо кримінальних правопорушень, вчинених неповнолітніми, злочинів (крім військових), вчинених стосовно неповнолітніх, а також у сфері охорони дитинства;
	- готує матеріали щодо результатів роботи органів обласної прокуратури 
з питань захисту прав і свобод дітей для висвітлення у засобах масової інформації та розміщення на офіційному веб-сайті обласної прокуратури;
- виконує інші службові доручення керівництва обласної прокуратури та відділу. 









ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу процесуального керівництва при провадженні досудового розслідування територіальними органами поліції та підтримання публічного обвинувачення управління нагляду за додержанням законів Національною поліцією України та органами‚ які ведуть боротьбу з організованою злочинністю, Житомирської обласної прокуратури
 
- своєчасно і якісно виконує накази та інші організаційно-розпорядчі документи керівництва Офісу Генерального прокурора та обласної прокуратури, доручення начальника Управління і керівництва відділу;
- бере участь у підготовці матеріалів на розгляд координаційних, спільних та оперативних (апаратних) нарад у керівництва обласної прокуратури та начальника Управління, виконує прийняті рішення;
- перевіряє повноту і правильність кваліфікації кримінальних правопорушень за заявами та повідомленнями громадян, матеріалами правоохоронних органів;
- здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням у конкретних кримінальних провадженнях, які розслідуються слідчими СУ ГУНП в Житомирській області, згідно вимог КПК України та наказу Генерального прокурора №309 від 30.09.2021 «Про організацію діяльності прокурорів у кримінальному провадженні», підтримання публічного обвинувачення та контроль за рухом таких кримінальних проваджень до вступу вироку в законну силу, оскарження судових рішень в апеляційному та касаційному порядку на підставі доручення керівництва Управління;
- здійснює процесуальне керівництво у кримінальних провадженнях,  досудове розслідування у яких проводиться СУ ГУНП в Житомирській області про злочини загально-кримінальної спрямованості, про злочини у сфері службової та господарської діяльності та про злочини з ознаками корупції;
- проводить не рідше одного разу на квартал вивчення стану додержання слідчими СУ ГУНП в Житомирській області вимог статті 214 КПК України щодо невідкладного внесення за заявами та повідомленнями громадян і матеріалами правоохоронних органів до ЄРДР відомостей про кримінальні правопорушення, їх повноти, а також правильності попередньої правової кваліфікації кримінальних правопорушень;
- щоквартально проводить перевірки в СУ ГУНП в Житомирській області стану та умов зберігання речових доказів, схоронності вилученого та арештованого майна і документів, а також відповідно у визначених законодавством випадках вживає невідкладних заходів щодо передачі активів Національному агентству України з питань виявлення, розшуку та управління активами, одержаними від корупційних та інших злочинів;
- вивчає матеріали кримінального провадження, що надійшло у зв’язку з вирішенням питання про продовження строку досудового розслідування керівником обласної прокуратури, його першим заступником чи заступником, скаргами учасників процесу на недотримання розумних строків слідчим, процесуальним керівником під час досудового розслідування, скаргами слідчого на рішення, дії чи бездіяльність процесуального керівника під час досудового розслідування, складає відповідні висновки та доповідає начальнику відділу або його заступнику;
- здійснює контроль за своєчасним завершенням досудового розслідування кримінальних проваджень, процесуальні строки у яких продовжувалися керівництвом обласної прокуратури та слідчим суддею;
- контролює стан досудового розслідування кримінальних правопорушень і підтримання публічного обвинувачення, вирішення матеріалів, додержання при цьому конституційних прав громадян, готує відповідні списки (контрольних, актуальних, закритих кримінальних проваджень, строків їх розслідування, графіків заслуховування, виправданих осіб, тримання осіб під вартою, тощо);
- вивчає результати судового розгляду конкретних кримінальних проваджень, законність та обґрунтованість судових рішень, забезпечує своєчасне реагування на неправосудні судові рішення, ініціює передбачені законодавством заходи реагування на порушення закону з боку суддів;
- готує письмові вказівки, проєкти постанов про скасування незаконних процесуальних рішень у кримінальних провадженнях;
- готує документи, що подаються на підпис керівнику обласної прокурори, його першому заступнику чи заступнику, у тому числі розглядає в межах визначеної компетенції звернення, заяви, скарги громадян і посадових осіб, повідомлення у засобах масової інформації, запити та звернення народних депутатів України, інформаційні запити, здійснює особистий прийом громадян;
- у межах компетенції відділу готує матеріали кримінальних проваджень для заслуховування у керівництва обласної прокуратури, начальника Управління, у необхідних випадках готує документи реагування, виконує рішення оперативних нарад із зазначених питань;
- здійснює роботу з оприлюднення та надання публічної інформації з питань, що віднесені до компетенції відділів;
- здійснює перевірки додержання обліково-статистичної дисципліни органами досудового розслідування в межах визначеної компетенції;
- вносить відомості до ІАС «ОСОП» за результатами виконаної роботи;
- вносить відомості про виявлення кримінального правопорушення до Єдиного реєстру досудових розслідувань у межах своєї компетенції, здійснює нагляд за обліком кримінальних правопорушень у провадженнях, у яких здійснює процесуальне керівництво, виконує інші повноваження прокурора, передбачені Кримінальним процесуальним кодексом України;
- готує матеріали щодо висвітлення у засобах масової інформації результатів діяльності органів обласної прокуратури відповідно до компетенції;
- вживає заходи до відшкодування збитків, завданих кримінальним правопорушенням;
- веде облік проведеної роботи, за напрямами діяльності формує за необхідності накопичувальні справи, у яких зосереджує, систематизує і опрацьовує необхідні матеріали;
- підвищує свою професійну майстерність шляхом індивідуального навчання, участі в навчальних заходах, що проводяться в обласній прокуратурі.































ОПИС
обов’язків на вакантну посаду прокурора відділу Спеціалізованої екологічної прокуратури Житомирської обласної прокуратури
	
· здійснює процесуальне керівництво досудовим розслідуванням, нагляд за додержанням законів при проведенні слідчих, негласних слідчих (розшукових) дій, у відповідних кримінальних провадженнях та підтримує у них публічне обвинувачення;
· вивчає матеріали кримінальних проваджень, надає вказівки, готує висновки, доручення тощо;
· приймає участь у слідчих (розшукових) та процесуальних діях в порядку, визначеному Кримінальним процесуальним кодексом, а в необхідних випадках – особисто їх проводить;
· перевіряє законність закриття кримінальних проваджень, зупинення досудового розслідування та інших процесуальних рішень, додержання конституційних прав громадян під час досудового розслідування, обґрунтованості клопотань про продовження строку досудового розслідування, вживає заходи щодо усунення порушень закону;
· скасовує незаконні та необґрунтовані постанов слідчих;
· приймає участь у розгляді слідчими суддями клопотань відповідних слідчих відділів, готує апеляційні скарги на ухвали слідчих суддів у кримінальних провадженнях на стадії досудового розслідування, приймає участь у їх розгляді в судах;
· приймає участь у судових засіданнях з перегляду судових рішень;
· здійснює у межах компетенції нагляд за додержанням законів органами, які проводять оперативно-розшукову діяльність, у частині запобігання, виявлення і припинення кримінальних правопорушень, розшуку осіб, які їх вчинили та переховуються від органів досудового розслідування, суду;
· готує проекти цивільних позовів у кримінальних провадженнях у встановлених законом випадках; 
· вивчає оперативно-розшукові справи, готує висновки щодо додержання закону під час здійснення оперативно-розшукової діяльності, можливості продовження строків ведення оперативно-розшукових справ, погоджує клопотання оперативних підрозділів про здійснення оперативно-розшукових заходів, які тимчасово обмежують конституційні права особи, скасовує незаконні рішення, готує письмові вказівки, документи реагування на виявленні порушення;
· здійснює перевірки висновків окружних прокуратур про законність ухвалення судами першої інстанції рішень та відсутність підстав для їх оскарження в апеляційному порядку;
· працює з електронними системами ЄРДР, ІАС «ОСОП», ІС «СЕД»; 
· здійснює в межах компетенції Спеціалізованої екологічної прокуратури вивчення статистичних звітів підпорядкованих прокуратур про їх роботу на предмет достовірності та повноти;
· веде облік роботи, накопичує і систематизує інформаційні матеріали за закріпленими напрямами діяльності;
· дотримання встановленого в органах прокуратури порядку складання, реєстрації та обліку документів, ведення номенклатурних справ та книг первинного обліку роботи, вимог таємного діловодства; 
· [bookmark: _GoBack]виконує інші службові доручення керівництва обласної прокуратури та начальника відділу Спеціалізованої екологічної прокуратури.

  

